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1.0 { QUE ES ScCRIBUS?

Scribus es una herramienta de cdédigo abierto de autoedicion similar a otras aplicaciones
comerciales como Adobe PageMaker, QuarkXpress o InDesign.

Puede utilizarse para crear revistas, peridédicos, carteles, calendarios, trifoliares (tripticos),
etc. Es, ademas, una poderosa herramienta para crear documentos PDF con caracteristicas
avanzadas como por ejemplo formularios, botones y passwords.

También es posible exportar los documentos creados a formato EPS (Postcript encapsulado,
normalmente para imprenta) o bien como imagen en distintos formatos: jpg, png, bmp, ico,
etc.

Scribus soporta la mayoria de los principales formatos graficos ademas de SVG. Sus
caracteristicas profesionales para fuentes e imagenes incluyen manejo de color CMYK y
administracion de color ICC.

Scribus

is.9

Open Source
Desktop Publishing

IMAGEN 1.1: PANTALLA DE BIENVENIDA A SCRIBUS

2.0 CONFIGURACION DE SCRIBUS

Para utilizar de manera correcta Scribus, es importante configurar primero una serie de
parametros iniciales. Esta configuracion puede hacerse solo para el documento que
actualmente se esta trabajando o para todos los documentos que se creen a partir de
entonces.

En el caso de querer modificar solo la configuracion del documento que estamos trabajando
debemos acceder a la opcién “Configuracion del documento” del menu “Archivo” mientras
que para cambiar la configuracion “global” deberemos ingresar a la opcién “Preferencias”
también en el menu “Archivo”.
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(arcivo )
D Nueva Cirl+N
Nuevo desde Plantilla. .. Cirl+Alt+N
Abrir,.. Ctrl+0
Abrir reciente 3
Cerrar Ctrl+F4
Guardar Ctrl+5
] Guardar como... Ctrl+5hift+5
Guardar como plantilla. .. Ctrl+alt+5
4 Revertir al guardade

Recolectar para salida...

Importar 4
Exportar 3

[&] configuraciin del documento...

Preferendas...

Imprimir. .. Ctrl+P
Previsualizar Ctrl+Aalt+P
Salir ctrl+Q

IMAGEN 2.2.1: ACCEDIENDO A LAS OPCIONES “CONFIGURACION DEL DOCUMENTO” Y “PREFERENCIAS”

Como puede observarse, luego de ingresar a una de las opciones mencionadas anteriormente
(Configuracion del documento o preferencias), al lado izquierdo de la ventana disponemos de una lista
de opciones (representadas con distintos iconos) las cuales representan cada uno de los grupos de
opciones a configuracion.

« | Documento
Disposicion del documento Tamario de pagina

Tamaiio:

E Orientacidn:
Documento

Unidades:

|_ Anchura: 595.28pt  |%] Altura: 841,89 pt

Guias - =
Guias de los mérgenes | Sangrias

Tipografia Esquema prefijado: Ninguno

Izquierdo: 40,00 pt
Herramientas

Derecho: 40,00 pt

Superior: 40.00 pt

Inferior: 40,00 pt

La primera pagina es: [

Autoguardado Deshacer fRehacer

Intervalo: El Longitud del historial de accidn 20

pretameaio ok

IMAGEN 2.2.2: FORMULARIO DE PREFERENCIAS DE SCRIBUS

PAcINA | 8
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Antes de ver el grupo de opciones disponibles es importante sefalar la funcionalidad de algunos
botones que se encontraran disponibles en todo momento dentro del formulario “Preferencias”.

E [predeterminados| | Aplicar | [ Aceptar | [ cancelar ]‘J

Imagen 2.2.3: botones disponibles en el formulario de “preferencias”

Exportar: este botdn permite guardar las preferencias actuales en un archivo externo. De esta manera
podremos tener disponible nuestra configuracién para utilizarla cuando lo requieramos, sin necesidad
de configurar el funcionamiento de Scribus nuevamente de manera manual.

Predeterminados: permite “reiniciar” todas las preferencias a su configuracion original.

Aplicar: permite, como su nombre lo dice, guarda y aplica todos los cambios realizados en las
configuraciones sin cerrar el formulario de preferencias.

Aceptar: guarda y aplica todos los cambios realizados en las configuraciones y posteriormente cierra
el formulario de preferencias.

Cancelar: cierra el formulario de preferencias sin guardar ni aplicar los cambios realizados.

2.1 General

A través de esta opcidn podemos configurar aspectos generales que afectan a la

e aplicacion en si, mas que al propio documento.

2.1.1 Interfaz de usuario

Idioma: permite elegir el idioma con el cual se presentaran y describiran todos los formularios,
opciones, herramientas, etc. de Scribus. Luego de elegir el idioma puede ser necesario cerrar y volver
a abrir el programa para que el cambio se aplique correctamente a todas las opciones.

Tema: permite elegir un “tema” para la interfaz de Scribus. Los temas son estilos de botones, fuentes,
combos, etc. que cambian la apariencia del programa.

Tamano de la fuente para menus: permite definir el tamafio predeterminado de letra para los menus
asi como la mayoria de los elementos de un formulario.

Tamarfio de la fuente para ventanas de paletas: permite definir el tamano predeterminado de letra
para las “paletas” de Scribus. Las paletas son formularios que contienen una serie de opciones Uutiles
para el proceso de contruccién de documentos, como es el caso de la ventana de propiedades, capas,
gestor de estilo, etc. Estos formularios se veran mas adelante.
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Desplazamiento de la rueda: permite elegir el numero de lineas que Scribus desplazara con cada
movimiento de la rueda del ratén (mouse).

Documentos recientes: permite especificar el numero de documentos trabajados recientemente que
se mostraran en la opcién “Abrir reciente” del menu “Archivo”.

Mostrar dialogo al inicio: muestra un formulario al iniciar Scribus a través del cual es posible abrir un
documento nuevo, existente, reciente o a partir de una plantilla.

Mostrar pantalla de inicio al arrancar: si se selecciona esta opcién, se mostrara una ventana
estilizada de bienvenida cada vez que el programa se inicie.

Usar widgets mas pequefios en paletas: las ventanas de paletas usaran widgets mas pequefios a fin
de ahorrar espacio. Se debera reiniciar el programa para que esta opcion surta efecto.

2.1.2 Rutas

A través del grupo de opciones de “Rutas” podremos configurar las ubicaciones dentro de nuestra
computadora en las cuales se almacenaran de manera predeterminada los documentos, perfiles de
color, scripts y plantillas de documento.

2.2 Documento

j Este grupo de opciones permite seleccionar el tipo de documento a trabajar (por ejemplo
para hacer tripticos — trifoliares-) asi como configurar parametros relacionados a las
Documento  paginas del documento a trabajar.

2.2.1 Tamano de la pagina

Permite configurar opciones del formato de la pagina como el tamano (A4, carta, oficio, P_égpi?a
simpie
etc.) , orientacién (vertical u horizontal) y las unidades de medida utilizadas por defecto L
(milimetros, puntos, centimetros, pulgadas, etc.). n A
Pagina
doble
A través de esta opcidn también se puede especificar de manera manual el ancho y la s
altura de las paginas del documento a trabajar. SN
Triptico
i T
2.2.2 Guias de los margenes
e
4
paginas

Permiten indicar la medida de las guias para los margenes establecidos en el
documento.

IMAGEN 2.2.4: CONFIGURACION
DEL DOCUMENTO A TRABAJAR
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2.2.3 Sangrias

Permite definir la sangria desde el extremo o borde de la pagina real. Es importante remarcar que
Scribus cuenta con una opcién (que se vera mas adelante) que permite que durante la exportacion a
pdf se incluya unicamente la informacién que se encuentra adentro del “area” de trabajo, el tamano de
la cual se define a través de las sangrias.

2.2.4 Autoguardado e historial de acciones

Como su nombre lo especifica, la opcién de autoguardado le indica a Scribus si debe guardar de
manera automatica los cambios que se vayan realizando y, en ese caso, a cada cuanto tiempo debera
guardar dichos cambios.

La opcion “Deshacer / rehacer” especifica si sera posible deshacer o rehacer los cambios que se vayan
haciendo en el documento, asi como la cantidad de acciones que Scribus debe recordar.

2.3 Guias
' Mediante este grupo de opciones podemos configurar todo lo referente a los diversos tipos

G;ﬂ de guias que nos proporciona Scribus.

2.3.1 Configuraciones comunes
Ubicacién en documentos

Contiene dos opciones que nos permiten configurar la forma en que las guias se mostraran en los
documentos. Si seleccionamos “En el fondo” las guias no seran visibles detras de los objetos
utilizados, mientras que si seleccionamos “En la parte superior” las guias seran visibles sobre todos los
objetos de la pagina.

Ajustar

Contiene también dos opciones para configurar la forma en que los objetos se “ajustan” a las guias. La
primera de ellas, “Distancia de ajuste” permite configurar la distancia dentro de la cual un objeto se
ajusta a las guias colocadas. La segunda opcion, “Grab radius”, permite definir el radio del area dentro
de la cual Scribus permitira “agarrar” un objeto.
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2.3.2 Mostrar guias

Permite especificar si se muestran o no las guias que hayamos creado para nuestro documento. Estas
guias se crean haciendo clic ya sea en la regla horizontal o en la vertical de Scribus y posteriormente
“arrastrando” el ratdn (mouse) en la direccion adecuada. Ademas, es posible definir el color para dichas
guias.

2.3.3 Mostrar margenes

Permite especificar si se muestra o no el recuadro que representa los margenes de la pagina. También
es posible cambiar el color del mismo.

2.3.4 Mostrar rejilla de pagina

Esta opcién permite definir si se mostraran, dentro del documento que estemos trabajando, una serie
de lineas verticales y horizontales que forman una cuadricula, las cuales forman lo que conocemos
como “Rejillas”. Las rejillas mayores se diferencian de las menores en que el espacio entre las lineas
verticales y horizontales que las constituyen se encuentran a mayor distancia unas de otras. Desde
esta opcién podemos también cambiar el color tanto para unas como para las otras.

2.3.5 Mostrar rejilla de linea base

Mediante esta opcion podemos activar la rejilla de linea base, es decir, un conjunto de lineas
horizontales que son utiles para el manejo alineado de objetos dentro del documento. Tenemos dos
opciones relacionadas este tipo de rejilla, agrupadas en la opcion “Configuraciones de linea base” : la
primera de ellas, llamada “Rejilla de linea base”, permite definir la distancia que tendran entre si cada
una de estas lineas horizontales. La segunda opcion, “Margen de la linea base”, permite definir la
distancia de la parte superior de la pagina a la primera linea base.

Para alinear texto a la linea de base como se muestra en la imagen anterior, debemos activar la opcién
“Alinear a rejilla de linea de base” (vea la seccion 8.4.1 para mayor informacion).

2.4 Tipografia

Mediante el grupo de opciones de tipografia se pueden configurar distintos aspectos
predeterminados relacionados a la fuente que utilizamos en nuestros documentos. Aunque
Tipografia existen diferentes parametros a ser configurados, muchos de ellos conservan la misma

funcidn, por lo que se explicaran de manera general a continuacion.
Desplazamiento: permite configurar la distancia entre el texto original y el sub-indice, super-indice,
subrayado o tachado que se esté trabajando
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Escala: permite definir el tamafio de las versalitas, subindice o superindice comparado con el tamafo
de la tipografia normal. Para el caso del super-indice y sub-indice, mientras menor sea este valor,
menor sera el tamafo de ambos con respecto al resto del texto. En el caso de las versalitas, mientras
menor sea este valor, el texto seleccionado tendra una apariencia mucho mas pequefia en relacion a la
primera letra

Ancho de linea: permite definir el ancho de la linea utilizada para subrayar o tachar un texto.

Interlineado: permite especificar el porcentaje a incrementar de espacio entre cada linea de los
marcos de texto

2.5 Herramientas

ﬂ Scribus permite configurar cada una de las principales herramientas disponibles en el
programa a fin de adaptarlas a nuestras necesidades o gustos. A continuacién se

Herramientas | jescribira cada una de ellas.
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Imagen 2.2.5: barra de herramientas de Scribus

2.5.1 Propiedades del marco de texto

Permite configurar opciones relacionadas a los marcos de texto. Un marco de texto es un espacio en el
cual se puede insertar datos o informacién como parte de nuestro documento, segun sea necesario.
Una de sus ventajas es que puede moverse por cualquier parte de la pagina de manera independiente

con respecto a otras herramientas y cuadros de texto.

A diferencia de un editor de texto en el cual basta con escribir, para poder insertar informacién en
Scribus debemos valernos de esta herramienta,

Tipografia: permite especificar el tipo de letra que se utilizara en todos los marcos de texto del
documento de manera predeterminada.

Tamano: permite especificar el tamano predeterminado de la letra a utilizar.
Color de texto: indica el color predeterminado de la letra definida como predeterminada.

Contorno de texto: permite especificar el color de la orilla del texto cuando se activa la opcion de
“Contorno” (la cual se vera mas adelante).

Color de relleno: indica el color de fondo que tendra un marco de texto.
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Caracter de relleno del tabulador: permite especificar qué caracter se utilizara para “rellenar”
espacios en blanco entre el texto y la posicidn en la que se coloque un tabulador. Los tabuladores se
veran mas adelante en este documento.

Columnas: permite definir cuantas columnas tendra dentro de si un cuadro de texto.

Ademas, para cada una de esas opciones es posible definir algunos parametros adicionales. Asi, en el
caso del color del texto, contorno y relleno es posible definir el grado de saturacién de color: a mayor
saturacion, mas “fuerte” se podra apreciar el color, mientras que una saturacién muy baja acercara el
color a ser transparente.

Para el caracter de relleno del tabulador puede definirse el ancho del tabulador y para el numero de
columnas puede definirse el “Espaciado”, que no es mas que el ancho o distancia que separa a cada
una de las columnas que contenga el cuadro de texto.

2.5.2 Propiedades de las imagenes

Este grupo de opciones nos permite, como su nombre lo dice, configurar el comportamiento
predeterminado para los marcos de imagen que utilicemos dentro de nuestro documento. Las opciones
disponibles se describen a continuacion.

Escalado libre: los marcos de permiten escalar las imagenes a cualquier tamafo. Al seleccionar esta
opcion, sera necesario definir el porcentaje de escalado horizontal y vertical. Mas adelante se veran las
propiedades de posicion, escala y DPI que pueden configurarse para las imagenes

Escalar imagen al tamafio del marco: si se selecciona, todas las imagenes que agreguemos al
documento se adaptaran al tamafio del marco. Si no se selecciona la opcién “Mantener la relacion de
aspecto” las imagenes se deformaran adecuandose al tamafo del mismo, mientras que si dicha opcion
esta activada las imagenes conservaran su forma original pero reduciendo su tamano hasta encajar en
el marco de imagen.

Color de relleno: permite establecer un color de fondo para el marco de imagen. Dicho fondo no sera
visible una vez se haya agregado una imagen. Ademas, puede definirse el grado de saturacién del
fondo.

Usar trazado de recorte incrustado: Permite utilizar los trazos de recorte integrados en las imagenes
cuando estas se importan

Vista previa en pantalla: esta opcion es muy util para configurar el modo en que se mostraran las
imagenes dentro de nuestro documentos. A través de ella podemos elegir si las imagenes se mostraran
a resolucion completa, normal o a baja resolucion, lo cual repercute en el rendimiento de Scribus
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2.5.3 Propiedades del dibujo de formas

Permite configurar aspectos relacionados a las formas dibujadas en nuestros documentos. Scribus
facilita la utilizacion de una amplia gama de formas, entre las cuales se encuentran cuadros, circulos,
flechas, etc. Los parametros que pueden configurarse se describen a continuacion.

Color de linea: permite especificar el color de la linea predeterminado de las formas que dibujemos.

Color de relleno: permite especificar el color de fondo o de relleno de una forma.

Estilo de linea: a través de esta opcidn elegiremos si la linea sera continua, punteada, con guiones,
etc.

Ancho de linea: permite definir el grosor o ancho de la linea de la forma dibujada.
Saturacion: para el color de linea y relleno, permite definir el grado de saturacién del color elegido en
los campos respectivos. Es importante sefialar que, si no hemos seleccionado algun color para la linea

o el fondo, los campos se saturacion estaran deshabilitados.

2.5.4 Propiedades del dibujo de poligonos

Los poligonos son dibujos que estan formados por un numero de vértices determinado (tres como
minimo, un triangulo). Los parametros que pueden configurarse se describen a continuacion.

Vértices: indica el nUmero de “esquinas” o vértices que tendra el poligono.

Rotacion: permite definir cuanto se “rotara” un poligono. Para cambiar esta opcién puede
especificarse un valor determinado o utilizar la barra deslizable que aparece abajo de dicho control.

Aplicar factor: permite aplicar el factor convexo o concavo para cambiar la forma de los poligonos. Al
habilitar esta opcion, dispondremos de dos opciones: la opcion “Factor” permite crear un poligono
céncavo (valores negativos) o convexo (valores positivos). La segunda opcién, “Curvatura”, permitira
definir que tan curvadas seran las lineas del poligono.

2.5.5 Propiedades del dibujo de lineas

Mediante este grupo de opciones podemos configurar el aspecto y estilo predeterminado para las
lineas dibujadas en nuestro documento.

Color de linea: como su nombre lo indica, permite especificar el color que tendra la linea dibujada




MANUAL DE SCRIBUS

Saturaciéon: como se vio anteriormente, la opcidn de saturacién permite especificar que tan “fuerte” o
“débil” sera el color que le aplicamos a la linea anteriormente.

Estilo de linea: permite definir si la linea sera continua, punteada, conformada por guiones, etc.

Flechas: permite definir el dibujo o “forma” que una flecha tendra ya sea al inicio o al final de la misma.
El “inicio” sera el punto en el cual empezamos a dibujar dicha flecha. Entre las formas disponibles
estan, diferentes estilos de flechas, triangulos, cuadrados, circulos, semi-circulos, diamantes, tijeras,
tréboles, etc.

Ancho de linea: esta opcion permite definir el grosor o “ancho” predeterminado de la linea que
dibujemos.

2.5.6 Niveles de zoom por defecto

Es importante senalar, antes de ver las opciones disponibles, que con “zoom” nos referimos al
acercamiento o alejamiento que se da en un documento, con el objetivo de poder ver los objetos “mas
grandes” 0 “mas pequefios” segun sea necesario.

Minimo: permite especificar cual sera el nivel de zoom “minimo” al que se podra alejar el documento
que estamos trabajando.

Méaximo: permite especificar cual sera el nivel de zoom “maximo” al que se podra acercar el
documento en el que estamos trabajando.

Incremento: permite especificar el porcentaje de cambio en el nivel de zoom cada vez que se realice
un acercamiento o alejamiento.

2.5.7 Otras configuraciones

Desplazamiento X y Y: estas dos opciones, agrupadas bajo el marco “Elemento duplicado” permiten
definir la cantidad de puntos que un objeto se desplazara en el eje X y Y, cuando dupliquemos dicho
objeto.

Herramientas de rotacion: este marco contiene una sola opcion, la cual permite definir los grados que
rotara un objeto cuando se use la opcion “Rotar objeto” y se mantenga presionada la tecla “Ctrl”.
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2.6 Division de palabras

E Las opciones de division de palabras permiten configurar la forma en que Scribus tratara

ovsen | @duellas palabras que, por su longitud o ubicacion dentro del texto, sea necesario dividir

S debido a que son escritas al final de una linea en donde ya no hay mas espacio para escribir.
Se dispone de cuatro cuadros en los cuales se agrupan diferentes opciones. Cada una de estas
opciones se explica a continuacion.

Opciones generales: la primera opcion que encontramos lleva por nombre “Sugerencias de division”.
Si se activa, Scribus mostrara por cada palabra un cuadro de dialogo con todas las posibles
combinaciones para cada palabra. La segunda opcion, “Dividir el texto automaticamente mientras se
escribe” activa la division silabica automatica a medida que vamos introduciendo palabras en el cuadro
de texto.

Comportamiento: dentro de este marco encontramos otro grupo de opciones que permiten configurar
aspectos relacionados a la division por silabas. En primer lugar, la opcion “ldioma” permite definir el
idioma sobre el cual queremos que Scribus se base para hacer la division. Seguidamente se encuentra
la opcion “Palabra mas pequefia”, a través de la cual definimos el nUmero de caracteres minimos que
puede tener una palabra para poder ser dividida. Por ultimo, la opcion “Divisiones consecutivas
permitidas” permite definir numero maximo de divisiones seguidas, representando el valor “cero” un
numero ilimitado de divisiones.

También podemos definir en este punto las excepciones o la lista de palabras ignoradas.

2.7 Tipografias (fuentes)

ﬁ Mediante este apartado, Scribus permite configurar una serie de opciones relacionadas a
las distintas tipografias o “tipos de letra” que se utilizan en el programa. A continuacion se
Tipografias | describe cada una de las tres pestafias disponibles.

Tipografias disponibles: permite elegir que tipos de letra estaran disponibles para ser utilizadas en
Scribus. Para deshabilitar el uso de un tipo de letra, bastara con “deshabilitar” el campo de cheque de
la columna “Usar tipografia”, correspondiente a la fila donde se encuentra la tipografia deseada.
Sustituciones tipograficas: permite definir una lista de fuentes para ser sustituidas por otras, en caso
de que las primeras no estuvieran instaladas en el sistema. Esto es util cuando se traslada un
documento de un ordenador (computadora) a otro con distintas fuentes instaladas en cada uno. De esa
manera, Scribus puede saber qué fuente reemplaza la que existia en el ordenador (computadora) de
procedencia y que no existe en el ordenador (computadora) nuevo.
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Rutas adicionales: permite especificar otras ubicaciones en las que Scribus puede encontrar mas
tipos de fuentes.

2.8 Impresora

E-HS' Dentro de este apartado encontramos una serie de opciones que permiten definir
R parametros relacionados a la impresion de documentos.
Impresora
Destino de impresion: permite elegir la impresora por defecto que Scribus utilizara para realizar las
impresiones de documentos

Comando de impresion alternativo: esta opcion permite utilizar un gestor de impresion alternativo
para poder utilizar opciones de impresién adicionales. Si se activa, Scribus habilitara a su vez el cuadro
de texto “Comando” a través del cual sera posible definir un comando especifico a ser utilizado por el
programa al momento de imprimir.

Ademas de estas dos opciones, se dispone de dos pestafias, la primera llamada “Opciones” y la
segunda llamada “Marcas y sangrias”. Cada una de ellas se describe a continuacion.

2.8.1 Pestaina “Opciones”

Dentro de esta pestafia podemos observar una serie de parametros agrupados dentro de distintos
marcos. Cada parametro se vera a continuacion, descrito como parte del marco en del cual forma
parte.

2.8.1.1 Marco general

Contiene opciones de impresion generales, como “Imprimir normal” o “Imprimir separadores”. Ademas,
permite elegir si se incluyen las anotaciones y vinculos del PDF.

2.8.1.2 Marco pagina
Agrupa cuatro opciones diferentes, las cuales se describen a continuacion.

Reflejar pagina/s horizontales: permite indicar a Scribus que realice un reflejo de manera horizontal
de las paginas

Reflejar pagina/s verticales: permite realizar la misma operacién que la opcion anterior, pero
haciéndolo de manera vertical. Reflejar una pagina seria lo mismo que como esta se veria si, una vez
impresa, se colocara un espejo debajo o al costado de la misma.
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Establecer tamafno del medio: permite indicar el tamafio del medio del archivo PostScript de manera
explicita. No es recomendable activar esta opcion, a menos que la imprenta lo requiera asi.

Clip to Printer Margins: es sumamente util, ya que especifica a Scribus que no muestre los objetos
fuera de los margenes de la pagina impresa.

2.8.1.3 Marco opciones PostScript

Agrupa opciones que permiten definir si se imprimira en color o escala de grises.

2.8.1.4 Marco color

Dentro de este cuadro se agrupan diferentes opciones, descritas a continuacion.

Registrar eliminacion de color: esta opcion permite desactivar algunas de las escalas de grises
compuestas de cyan, amarillo y magenta y usar en su lugar el negro, siendo posible mejorar, a través
de esta opcion, la impresion de ciertas imagenes.

Convertir tintas planas para procesar el color: activa la conversion de colores de tinta plana a
colores de composicion. Es recomendable dejar deshabilitada esta opcion, a menos que se esté

planeando imprimir colores planos en una impresora comercial.

Aplicar perfiles ICC: permite incrustar perfiles de color en el flujo de impresion cuando el manejo de
color esta activado.

2.8.2 Pestaia “Marcas y sangrias”
Mediante esta pestafia se pueden configurar una serie de opciones relacionadas a la impresién de
diferentes tipos de marcas y la distancia de la sangria en relacion a los bordes de la pagina. Cada

opcién disponible se explica a continuacion.

2.8.2.1 Marcas de impresion

Contiene, a su vez, una serie de opciones que permiten configurar la impresion de ciertos tipos de
marcas. Estas opciones se describen seguidamente.

Marcas de recorte: crea marcas de recorte en el archivo PDF indicando por donde deberia ser
recortado o guillotinado el papel después de la impresion.

Marcas de sangria: crea marcas de sangria y muestra los limites de la misma.
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Marcas de registro: Ailade marcas de registro a cada separacion.
Barras de color: anade una barra de calibracién de color.

Desplazamiento: permite definir la distancia que se “desplazara” la sangria (tanto vertical como
horizontal) de la orilla de la pagina real.

2.8.2.2 Configuraciéon de sangria

Cada una de las opciones permite definir la distancia del margen desde el extremo superior, inferior,
izquierdo y derecho de la pagina real.

2.9 Preflight verifier

si el documento que estamos trabajando cumple con todos los requisitos de un formato
Prefiight determinado, como en el caso de las transparencias, las cuales no son admitidas por
el todos los formatos.

& Esta es una opcién que incorpora Scribus y que permite verificar antes de la exportacion,

Para configurar las opciones del “Preflight verifier” lo primero que debemos hacer es indicar el formato
de salida para el documento (PDF 1.3, PDF 1.4, PDF 1.5, PDF/X-3 O PostScript. Seguidamente
podremos indicar las opciones activadas por defecto, marcando para ello cada uno de los campos de
cheque que deseemos. Mediante dichas opciones podemos configurar si se ignoran todos los errores
para un formato determinado, o si se comprueba el uso de transparencias, la resolucion minima y
mayor permitida en las imagenes, desbordamiento en los marcos de texto, etc.

2.10 Manejo de color

Esta opcién se encuentra desactivada por defecto. Permite ajustar los parametros respecto

Manejo | al tratamiento del color en Scribus.
de
color

2.11 Exportar como PDF

Permite configurar distintos parametros relacionados a la forma en la que se exporta un
eporter | dOCUMeNto a PDF. Estos parametros de configuracion se veran mas adelante en este
oo documento.
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2.12 Atributos de objetos del documento
e A través de esta opcion podemos crear atributos (en realidad son metadatos) que pueden ser

decbietos - @signados a cualquier objeto. Esta opcidn se vera mas adelante en este documento.

documento

2.13 Tabla de contenido e indices

Este grupo de opciones complementa al visto en el punto anterior (Atributos de Objetos del
;anﬂ:n?ju Documento), por lo que se vera mas adelante.

e indices

2.14 Teclas rapidas

5 Mediante este apartado podremos configurar todas las teclas rapidas o “atajos de teclado”
L%—‘ para utilizar en Scribus. Una tecla rapida o atajo de teclado no es mas que un conjunto de
Tedas | teclas o una unica tecla que, presionadas de la manera adecuada, permiten realizar una
rapidas accion especifica.

En este formulario disponemos de varias opciones, las cuales seran descritas a continuacion.

Buscar: permite realizar una busqueda “incremental” de un atajo determinado. La palabra incremental
implica que se filtrara, por cada tecla presionada, el nombre de aquellos atajos que contengan datos
iguales a lo que se vaya escribiendo en el cuadro de busqueda. Cada vez que se presione otra tecla,
se realizara una nueva busqueda, filtrando los resultados correspondientes.

Cuadro de configuracion de teclas: mediante este cuadro podremos configurar los distintos atajos o
teclas rapidas. Para definir un nuevo atajo lo Unico que deberemos hacer es seleccionar la accién que
deseemos y a continuacion presionar el boton “Definir tecla” situado en la esquina inferior derecha del
formulario. Por ultimo , deberemos presionar la tecla o combinacion de teclas que, al ser presionadas,
realizaran dicha accion.

Tecla rapida para la accion seleccionada: cuenta con tres opciones para configurar el
comportamiento de cada opcidn en cuanto a las teclas rapidas se refiere. Las opciones “Ninguna tecla”
o “Tecla definida por el usuario” permiten definir si la accidon que seleccionemos tendra asignada alguna
tecla rapida definida por el usuario o si no tendra ninguna. La tercera opcion, es el boton “Definir tecla”,
visto en el parrafo anterior.

Set de teclas rapidas cargable: contiene varias opciones distintas. En primer lugar permite, mediante
el botén “Cargar”, agregar el set de teclas rapidas seleccionado mediante el combo desplegable
situado al lado izquierdo de dicho botén.
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El botén “Importar” permite, como su nombre lo dice, obtener de un archivo especifico un conjunto de
teclas o atajos creados previamente. El botdén “Exportar’ permite guardar nuestra configuracion actual
de atajos a un archivo en nuestro disco duro. Los archivos de set de teclas se guardan en formato
1T 3 ”

xml”.

Por ultimo, el botén “Reiniciar” permite recargar las teclas rapidas predeterminadas de Scribus.

2.15 Album de recortes

@ El album de recortes es una excelente herramienta presente en Scribus. Su funcién es,

.E.J-bum basicamente, permitirnos “almacenar” en él los “recortes” que necesitamos, a fin de que los
de mismos estén disponibles (conservando sus propiedades) para que podamos utilizarlos en

recortes  otras partes del documento. Para configurarlo disponemos de tres opciones diferentes.

Enviar objetos copiados automaticamente al 4lbum de recortes: si se activa esta opcion, con solo
copiar un objeto o grupo de objetos, estos seran enviados automaticamente al album de recortes.

Mantiene los objetos copiados permanentemente entre sesiones: permite que los objetos
copiados permanezcan permanentemente en el album de recortes.

Numero de objetos copiados a mantener en el album de recortes: permite definir la cantidad
maxima de recortes que se podran almacenar en el aloum.

2.16 Visualizacion

Mediante este grupo de opciones podremos configurar aspectos relacionados a la
=z apariencia de los documentos que trabajemos. Este apartado cuenta con una gran
Visualizaddn|  cantidad de opciones, las cuales se describen a continuacion.

2.16.1 Pestaia general
La pestafia general cuenta con una serie de opciones que permiten configurar la apariencia de la
pagina. Estas opciones se encuentran agrupadas dentro de cuatro cuadros diferentes y se explicaran a

continuacion.

1.16.1.1 Presentacion de la pagina

Este marco agrupa varias de las opciones que permiten cambiar la apariencia de las paginas de
nuestro documento. Estas opciones seran descritas a continuacion.

Mostrar imagenes: activa o desactiva el visionado de imagenes.
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Mostrar los caracteres de control de texto: mostrar caracteres no imprimibles como los marcadores
de parrafo en las cuadros de texto.

Reglas ubicadas en relacion a la pagina: permite configurar Scribus a fin de que el valor “cero” de la
regla horizontal y vertical se encuentre ubicado en el borde izquierdo y superior respectivamente. De
esa manera, los valores de la regla empiezan a incrementarse desde la orilla de la pagina que estemos
trabajando actualmente.

Mostrar cadenas de texto: permite activar o desactivar el visionado de los marcos enlazados

Mostrar marcos: activa o desactiva el visionado de los marcos. Es importante sefialar que si esta
opcion se deshabilita, no sera posible ver la posicion de los distintos marcos de texto que tengamos
dentro del documento.

Mostrar indicadores de capa: activa o desactiva el visionado de capa

Mostrar el area no imprimible con el color del margen: si se activa, el area fuera de los margenes
de la pagina sera “rellenada” con el color que seleccionamos la opcion de “Mostrar margenes” en el
apartado “Guias”, explicado anteriormente en este documento.

Mostrar area de sangria: permite definir si Scribus mostrara o no el area de la sangria que
configuramos anteriormente

Mostrar la sombra de la pagina: activa o desactiva el efecto de “sombra” que puede apreciarse
detras de cualquier pagina del documento que estemos trabajando.

2.16.1.2 Area de dibujo (Scratch space)

Descrito en inglés como “Scratch space”, este grupo de opciones nos permite configurar el espacio que
Scribus asignara en la parte superior, inferior, izquierda o derecha de las paginas del documento a fin
de que podamos usar ese espacio para colocar cuadros de texto, imagenes, formas, poligonos, etc.
que nos resultan de utilidad pero que no deseemos tener dentro de la pagina que estamos trabajando
en un momento determinado.

Esta opcion es util ya que permite que, aun cuando se tengan una gran cantidad de elementos dentro
de un documento, estos no se encuentren todos apretados dentro de una misma area, estorbando el
trabajo que estamos realizando.
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2.16.1.3 Espaciado entre paginas

Estas dos opciones (horizontal y vertical) permiten definir cuanto espacio habra entre cada pagina de
nuestro documento. En otras palabras, mediante las opciones del espaciado entre paginas podremos
indicarle a Scribus la distancia de separaciéon a la cual queremos que se ubique cada pagina con
respecto a las demas.

1.16.1.4 Ajustar tamafo de la pantalla

Permite ajustar el tamano al cual se mostraran las paginas de nuestro documento. Un valor muy
reducido presentara las paginas con un tamafo igualmente reducido, mientras que un valor mas
grande mostrara las paginas de mayor tamafio.

Puede pensarse en esta opcion como algo similar a la opcién de “Zoom”.

Para ajustar el tamano bastara con “arrastrar” el indicador correspondiente y arrastrarlo hacia la
izquierda o derecha segun queramos que se desplieguen las paginas a un menor tamafno (izquierda) o
a un mayor tamafo (derecha). El boton “Reiniciar”, situado al lado derecho de dicho indicador (y que
presenta el dibujo de un monitor azul) permite, como su nombre lo dice, reiniciar el indicador de
despliegue a fin de que este vuelva a su valor original.

Podemos también escoger la unidad de medida que queremos utilizar para definir el tamafo de
pantalla. Para ello bastara escoger dicha unidad del combo desplegable situado abajo del botdn
“‘Reiniciar”.

2.16.2 Pestaina colores

Permite configurar los colores predeterminados de algunos elementos de nuestro documento.
Podremos configurar, mediante las distintas opciones, el color del fondo de las paginas de nuestro
documento, del borde de la pagina que se encuentre seleccionada asi como el color de los marcos
bloqueados, seleccionados, enlazados, etc.

2.17 Herramientas externas

Mediante este grupo de opciones podremos definir la ubicacion del ejecutable de las

@ distintas herramientas externas que nos seran de utilidad dentro de Scribus. En cuanto al

HEé;Eisgsiﬁs intérprete de PostScript, mas adelante se detallara como se instala y administra esta

opcidn, por lo que no sera descrita en este momento. En cuanto a la “Herramienta de

procesado de imagenes” debemos seleccionar a través de ella la ubicacion del programa que

utilizaremos para modificar imagenes, la cual por defecto sera Gimp (si lo deseamos, podemos utilizar

otro programa diferente). Del mismo modo debemos proceder en relacion al navegador Web. El resto,
son opciones avanzadas que no veremos en este momento.
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2.18 Miscelanea
A través de este apartado podemos configurar tres opciones diferentes.

Preguntar siempre antes de que las tipografias sean reemplazadas cuando se
cargue un documento: como su nombre lo indica, si se activa esta opcién, siempre que
abramos un documento con fuentes no disponibles en nuestro sistema, Scribus nos preguntara por las
fuentes por las que queremos sustituir las que no existen.

Miscelanea

Vista previa del estilo de péarrafo actual visible mientras se editan estilos: esta opcion, activada
por defecto, previsualiza las fuentes, tamanos, etc., cuando estamos editando los estilos de parrafo.

Lorem Ipsum: permite, en primer lugar, definir si se utilizaran de manera predefinida los textos Lorem
Ipsum estandar. Si esta opcidn se activa, siempre que insertemos texto de prueba en los cuadros de
texto se utilizara para dicha prueba el texto Lorem Ipsum estandar sin preguntarnos si deseamos
utilizar algun otro idioma para esta insercion.

La otra opcion disponible permite definir la cantidad de parrafos totales de Lorem Ipsum que seran
agregados cada vez que lo requiramos.

Lorem Ipsum es el texto que habitualmente se utiliza en disefio grafico en demostraciones de
tipografias o de borradores de disefio para evaluar el aspecto visual antes de insertar el texto final.
Lorem Ipsum no es mas que un conjunto de parrafos que carecen de significado alguno dado que
cuando el texto es legible y tiene significado légico, los usuarios suelen centrarse en lo que dice ese
texto y no en el disefio, que es el objetivo en este caso.

2.19 Extensiones
w En este apartado se muestran todas las extensiones disponibles, la forma en que se

: ejecutan, el tipo e ID de cada extension.
Extensiones

2.20 Palabras cortas

Esta opcién es un plugin para complementar la division de palabras dentro de un cuadro
de texto. Las palabras incluidas en este panel no se van a separar de la siguiente palabra
F‘if:gzs con un espacio normal, sino con un espacio de “no-rotura”, lo cual quiere decir que, luego

de aplicar el plugin a través del menu “Extras”, las palabras anterior y posterior al espacio
siempre estaran en la misma linea
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2.21 Scripter

Mediante este apartado es posible configurar opciones relacionadas al “Scripter” y la

t consola. El “Scripter” permite utilizar el poderoso lenguaje Python como un lenguaje para

Sipter | creacion de Scripts en Scribus. Gracias a esto, es posible automatizar tareas que de otra

manera serian repetitivas, entre otras cosas. En cuanto a la consola, podremos configurar opciones
relacionadas al color del texto base, comentarios, palabras clave, firmas, errores, etc.

3.0 BARRAS DE HERRAMIENTAS

Scribus dispone de cuatro barras de herramientas a través de las cuales podemos realizar la mayor
parte de las acciones basicas que necesitemos. Sin embargo, muchas de las funciones que se
necesitan para realizar otras operaciones se encuentran unicamente en los menus del programa.

Las barras de herramientas disponibles en Scribus son: Archivo, Edicion, Herramientas y Herramientas
de PDF, cada una de las cuales se vera seguidamente.

3.1 Barra de archivo

LEEBESE A

Imagen 3.1.1: barra de archivo

Explicadas de izquierda a derecha, las opciones disponibles en esta barra son las siguientes:

Nuevo: muestra un cuadro de dialogo que nos permitira crear un nuevo documento en Scribus.

Abrir: permite cargar un archivo existente en nuestro disco duro. Los formatos de archivos que Scribus
puede manejar son variados y entre ellos encontramos los archivos propios de Scribus, archivos
PostScript, SVG, Adobe llustrator, etc.

Guardar: almacena en el disco duro los cambios que hayamos realizado en nuestro documento.

Cerrar: cierra el documento que estemos trabajando actualmente. Es importante sefalar que esta
opcion no cierra el programa, solo el documento actual.

Imprimir: muestra el cuadro de dialogo para la impresion del documento activo. Previamente se
muestra el cuadro del “Preflight Verifier” el cual comprueba que nuestro documento cumple con las
normas establecidas por las diferentes versiones del formato PDF o PostScript.
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Preflight Verifier: esta opcion comprueba que el documento activo se adapta a la norma impuesta por
el formato seleccionado en el combo desplegable: PDF 1.3, PDF 1.4, PDF 1.5, PDF/X-3 o PostScript.
Por ejemplo, si el documento contiene transparencias, Preflight Verifier detectara que hay errores para
el formato PDF 1.3, no asi para los formatos PDF 1.4 o PDF 1.5.

Guardar como PDF: permite exportar el documento activo a formato PDF. Este proceso se vera mas
adelante.

3.2 Barra de edicion

SeXEO

IMAGEN 3.2.1: BARRA DE EDICION

Contiene una serie de opciones que son bastante comunes pues, por lo general, se encuentran
presentes en la mayoria de programas de edicion de texto, disefio, maquetado, etc. De izquierda a
derecha estos son:

Deshacer: permite borrar o “deshacer” la ultima accion realizada.

Rehacer: permite volver a “hacer” una accion que habiamos deshecho previamente.

Cortar: coloca un elemento seleccionado en el portapapeles a fin de que este pueda ser ubicado en
otro lugar del documento, borrandolo posteriormente.

Copiar: coloca un elemento seleccionado en el portapapeles a fin de que este pueda ser ubicado en
otro lugar del documento, conservando tanto la copia como el original.

Pegar: coloca el ultimo elemento cortado o copiado en un lugar especifico del documento.

3.3 Barra de herramientas

MEEREE -0~/ DL/ BRAFHEA L

Imagen 3.3.1: barra de herramientas

Permite insertar en nuestro documento todos los tipos de objetos disponibles dentro de Scribus. A
continuacion se describe cada opcion disponible en esta barra, iniciando por el lado izquierdo.

Seleccionar elemento: permite marcar objetos para poder editarlos, moverlos, insertarlos, etc.

Insertar marco de texto: permite insertar un marco de texto a través del cual incluiremos informacién
escrita en nuestro documento.
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Insertar marco de imagen: permite crear un marco a través del cual sera posible insertar imagenes
dentro de nuestro documento.

Insertar tabla: permite agregar al documento una tabla indicando el numero de filas y de columnas
que la misma contendra. En Scribus, una tabla es en realidad un grupo de marcos de texto agrupados
como un solo objeto. Si se desagrupan es posible manipular cada “celda” de manera independiente
como marcos de texto.

Insertar forma: permite dibujar una forma de entre las 45 posibles. Por defecto esta configurada la
forma rectangular pero esto se puede modificar haciendo clic en la flecha negra que contiene este
botdn y seleccionando una de las formas propuestas en el cuadro que aparece. Todas las formas se
pueden modificar segun sean nuestras necesidades aunque esto se vera mas adelante.

Insertar poligono: con este botdn insertamos un poligono con la configuracion establecida por defecto
para esta herramienta en las preferencias de Scribus. Si queremos modificar las propiedades de un
poligono (numero de vértices, rotacion, curvatura, etc.) hacemos clic primero en la flecha negra que
contiene este boton y a continuacion hacemos clic en “Propiedades”. Se desplegara una ventana igual
a la explicada en la seccidon “2.5.4 Propiedades del dibujo de poligonos” y a través dicha ventana
podremos configurar el dibujo de poligonos segun lo que necesitemos.

Insertar linea: permite insertar una linea dentro del documento.
Insertar curva Bezier: permite insertar una curva Bezier en el documento.

Insertar linea a mano alzada: permite dibujar trazos dentro de una pagina del documento mientras
tengamos presionado el boton primario del raton.

Editar texto: abre la ventana del editor de texto incluido con Scribus a fin de que podamos editar la
informacion contenida en un cuadro de texto de manera mas comoda. Es importante sefalar que este
editor es un programa “externo” y no es WYSIWYG (What You See Is What You Get — lo que ves es lo
que obtienes) por lo que no veremos los cambios que realicemos sino hasta que actualicemos el marco
de texto. Esta funcion se vera mas adelante.

Enlazar marcos de texto: esta herramienta permite “unir’ o “enlazar” dos marcos de texto. Esto es util
en los casos en los que un solo marco no es suficiente para contener una cantidad de texto
determinada. Al unir dos marcos toda la informacién que no quepa en el primero de ellos se trasladara
al segundo en caso de ser necesario.

Para realizar el enlace debemos seguir tres pasos sencillos: en primer lugar seleccionar el primer
cuadro de texto haciendo clic sobre el, en segundo lugar hacer clic sobre el botén “Enlazar marco de
texto” y, en tercer lugar, hacer clic sobre el segundo marco de texto. Podemos enlazar cuantos marcos
de texto sea necesario.
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Desenlazar marcos de texto: permite separar o “desenlazar’ dos cuadros de texto que habian sido
unidos previamente mediante la herramienta explicada en el parrafo anterior. Para desenlazar marcos
de texto bastara con hacer clic sobre este botéon y a continuacion hacer clic sobre el cuadro que
gueramos desenlazar.

Mediciones: abre la ventana de mediciones a través de la cual podremos “medir” distancias entre dos
puntos u objetos ubicados dentro de nuestro documento.

Copiar las propiedades del objeto: permite copiar las caracteristicas de un elemento para que
podamos asignarlas a otros objetos, sin necesidad de modificar las propiedades de dichos objetos de
manera manual.

Eye dropper: permite recoger el color de un objeto determinado para que podamos utilizarlo en otros
objetos.

3.4 Barra de herramientas PDF

=2EVEED $

IMAGEN 3.4.1: BARRA DE HERRAMIENTAS PDF

Esta barra permite manejar elementos que seran utiles dentro de los documentos PDF que vayamos
generando. De izquierda a derecha, las opciones disponibles se describen a continuacion.

Insertar un boton PDF: permite agregar un “botén” a nuestro documento el cual sera visible y podra
ser utilizado en el PDF que generemos posteriormente. Un botdn no es mas que un pequefio espacio
dentro del documento, que tiene una apariencia predeterminada y que, al ser presionado haciendo clic
encima del mismo, realiza una accion previamente definida.

Insertar un campo de texto: permite, como su nombre lo dice, insertar un campo de texto

Insertar un campo de cheque PDF: permite insertar un control que el usuario puede seleccionar o de
seleccionar segun sea la eleccion que desee realizar

Insertar una caja de combo: permite insertar un control util para que el usuario que vera el pdf pueda
elegir, de entre varias opciones desplegadas en una lista, aquella que él mismo desee

Insertar caja de lista: permite insertar un control util para que el usuario que vera el pdf pueda elegir,
de entre varias opciones, aquella que €l mismo desee. La diferencia entre este control y el explicado
anteriormente es que en la caja de lista las opciones no se despliegan al momento de hacer clic en el
control, sino que estan ya a la vista del lector.
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Insertar anotacion de texto: permite insertar una anotacion de texto dentro del documento

Insertar una anotacion de vinculo / hiperenlace: permite insertar, como su nombre lo dice, un
vinculo o hiperenlace a alguna direccion en Internet

4.0 BARRAS DE ESTADO

La barra de estado, situada en la parte inferior de Scribus es sumamente util para conocer el estado de
ciertos parametros del programa. En dicho ubicacion se encuentran dos barras, las cuales se
presentan a continuacion.

P v |Nomal > ] oo [/ 6, @ G [ @ 1 v o1 B [ElFeo ~] w7 (7] vissn normal -

IMAGEN 4.1.1: primera barra de estado

En cuanto a la primera barra, esta dispone de distintas opciones las cuales son, de izquierda a
derecha:

1) Botén de cambio de unidades de medida [puntos (pt), milimetros (mm), pulgadas (in), picas (p),
centimetros (cm) y cicero (c)]

2) Cuadro para seleccion de la calidad de la vista previa de las imagenes desplegadas en el
documentos

3) Zoom del documento (definido por defecto en 100%)

4) Disminuir zoom

5) Zoom del documento al 100%

6) Aumentar zoom

7) Ir a la primera pagina

8) Retroceder a la pagina anterior

9) Indicar el nUmero de pagina hacia la cual deseamos desplazarnos

10) Avanzar a la pagina siguiente

11) Ir a la ultima pagina

12) Seleccionar la capa en la que deseemos trabajar actualmente

13) Habilitar o des habilitar la administracion de color

14) Habilitar o des habilitar el modo de vista previa

15) Seleccionar la apariencia visual de la pantalla. Es posible seleccionar entre vista de color normal
y eliminacion de ciertos colores determinados.

La segunda barra contiene dos funciones basicas: por un lado, una barra de progreso para diversas
operaciones, como guardar por ejemplo y por otra, indica la ubicacién (tanto en X como en Y) del
puntero del raton (mouse).

Posicién X: 0.00pt Posicién ¥: 0.00pt

Imagen 4.1.2: barra de posicién
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5.0 CREAR UN NUEVO DOCUMENTO

Para crear un nuevo documento debemos hacer clic en el menu “Archivo” (ubicado en la parte superior
izquierda de Scribus) y a continuacion elegir el sub-menu “Nuevo”. Podemos también utilizar el atajo de
teclado “Ctrl + N” o la combinacién de teclas que hayamos definido para realizar esta accion mediante
el que hayamos definido mediante la seccion “Teclas rapidas” del sub-menu de “Preferencias”.

A continuacién veremos un formulario como el siguiente.

Disposicion del documento

m Tamario:
D =2 D L\:j Orientadan:

Pagina Pagina Triptico 4
simple  daoble paginas Anchura: 595,28 pt

=
=

Altura: 841,89 pt

La primera pagina es: -

Guizs de los mérgenes | Sangrias | Opdones

NG de paginas:
Esquema prefijado: |Ningunn IneID CE Pagnasd 1

Tzquierda: 40.00 pt Unidad por defecto: ’Punbos {pt)

Marcos de texto automaticos
Derecho: 40,00 pt 0

Columnas: | 1

Superior: 40.00 pt

Espadado: | 11.00 pt

Inferior: 40,00 pt
Mostrar configuradian del documento tras su creadidn

Margenes de impresora. ..

[ Aceptar || cancelar

IMAGEN 5.1.1: FORMULARIO DE CREACION DE UN NUEVO DOCUMENTO

5.1 Disposicion del documento

Mediante este grupo de opciones definiremos algunas propiedades del documento a trabajar. Dichas
propiedades se describen a continuacion.

Esquema de documento: mediante este cuadro elegimos si el documento a trabajar contendra
paginas simples o dobles, o si sera un triptico (trifoliar) o un documento de cuatro paginas.

Tamano: permite elegir el tamafo de las paginas del documento. En este punto podremos elegir, entre
distintas posibilidades, el tamafo carta, legal (oficio) y A4.

Orientacion: permite definir si las paginas del documento estaran posicionadas de manera vertical u
horizontal (apaisado).

Anchura: permite definir manualmente el ancho que tendran las paginas de nuestro documento
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Altura: permite definir manualmente el alto que tendran las paginas de nuestro documento

La primera pagina es: permite indicarle a Scribus si la primera pagina del documento se encontrara
ubicada al lado izquierdo o derecho. No es posible configurar este parametro para los documentos
para los cuales hayamos elegido “Pagina simple”.

5.2 Guias de los margenes y Sangrias

Mediante este punto podemos definir los aspectos relacionados a los margenes y las sangrias de
nuestro documento.

5.2.1 Guias de los margenes

Esquema prefijado: cuando se ha seleccionado un esquema de documento diferente a “Pagina
simple”, esta opcién permite definir un disefio preconfigurado. La opcion “Ninguno” deja los margenes
como se encuentren en ese momento, la opcidn “Gutenberg” configura los margenes de manera
clasica, la opcion “Revista” (Magazine) asigna un valor igual para todos los margenes, etc.

En la parte inferior de la opcion de “Esquema prefijado”, disponemos de cuatro cuadros a través de los
cuales podemos configurar manualmente la distancia entre el borde de la pagina y la guia del margen
interior, exterior, superior e inferior. Si se selecciona un esquema de pagina doble, triptico o cuatro
paginas, este espacio del margen puede ser usado para obtener los margenes correctos para la
encuadernacion.

Margenes de impresora: esta opcion abre un formulario a través del cual podemos, en primer lugar,
seleccionar la impresora para la cual deseemos configurar los margenes y, en segundo lugar, definir
los margenes minimos del tamafo de la pagina que hayamos seleccionado previamente.

5.2.2 Sangrias

Permite configurar la distancia de la sangria desde el extremo interior, exterior, superior e inferior de la
pagina real.

5.3 Opciones
Esta seccion permite configurar otros aspectos importantes de nuestro documento.

Numero de péaginas: permite definir cuantas paginas se agregaran inicialmente al momento de que
Scribus cree el documento.
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Unidad por defecto: permite seleccionar la unidad de medida que se utilizara por defecto para la
edicién de documentos. Esta unidad puede ser puntos (pt), milimetros (mm), pulgadas (in), picas (p),
centimetros (cm) y cicero (c). La unidad que se elija en este punto sera la utilizada también para
configurar otros parametros como los margenes, las sangrias y la altura y anchura del documento.

Marcos de texto automaticos: si seleccionamos esta opcion, Scribus creara cuadros de texto de
manera automatica cuando se creen nuevas paginas. Ademas, al seleccionarla se habilitara la opcion
“Columnas” y “Espaciado”. La primera permite definir el numero de columnas que tendran los cuadros
de texto creados automaticamente y la segunda opcién permite definir la distancia entre cada una de
dichas columnas.

Mostrar configuracion del documento tras su creacion: si se selecciona, una vez hagamos clic en
el boton “Aceptar” del formulario, Scribus mostrara las opciones de configuracién del documento
creado. También podemos acceder a estas opciones haciendo clic en el menu “Archivo” y
seguidamente en el sub-menu “Configuracién del documento”. La mayor parte de las opciones que
encontramos en dicho formulario tienen la misma funcién que las que se vieron en la seccién inicial de
este manual “2.0 Configuracién de Scribus”.

6.0 INSERCION DE NUEVAS PAGINAS

Scribus, al igual que la mayor parte de programas de auto edicion, no inserta las paginas segun lo
vayamos requiriendo. Este es un comportamiento que si se da en aplicaciones de procesamiento de
texto, como Microsoft Word o LibreOffice. Por esa razén, cada vez que requiramos de una o varias
nuevas paginas deberemos insertarlas manualmente.

Para insertar una pagina, debemos hacer clic en el menu “Pagina” y a continuacién en el sub-menu
“Insertar”.

6.1 Configurar opciones de la insercién de paginas

Insertar

|3l final

Luego de seguir el procedimiento descrito anteriormente para
agregar una o varias paginas nuevas, veremos un formulario
con una serie de opciones a configurar (imagen 6.1.1). Las
opciones disponibles se describen a continuacion.

Paginas maestras

Pagina maestra:

Tamario de pagina

Tamario: [Carm

Orientacién: |Vertical

Insertar: permite especificar el numero de paginas que
F_) P pag 9 Anchura:  |612.00pt || Altura: (792.00pt |5
deseamos insertar en nuestro documento

Mover objetos con su pagina

[ Aceptar | | conceler |

Imagen 6.1.1: formulario de insercion de nuevas
paginas
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Debajo de esta opcion contamos con un combo desplegable que permite indicarle a Scribus si las
paginas que deseamos insertar seran colocadas antes o después de la pagina en la que nos
encontramos actualmente o bien al final del documento. Si seleccionamos una de las primeras dos
opciones (antes o después) se habilitara un campo a través del cual podemos especificar el numero de
la pagina antes o después de la cual deseamos realizar la insercion.

Pagina maestra: permite especificar cual sera la “pagina maestra” que sera aplicada a todas las
paginas que agreguemos. Mas adelante se vera que es una pagina maestra y cual es su utilidad.

Tamarfio: permite especificar el tamafio de las paginas a insertar (A4, carta, legal, ejecutivo, royal,
personalizado, etc.)

Orientacioén: permite especificar si las paginas seran ubicadas de manera horizontal (apaisado) o
vertical dentro del documento.

Anchura y altura: cuando en la opcién “Tamafio” seleccionamos “Personalizada”, se habilitara el
campo de “Anchura” y “Altura”. Estos permiten, como su nombre lo dice, definir el alto y ancho que
tendran las paginas que insertemos al documento.

Mover objetos con su pagina: si seleccionemos esta opcion, todos los objetos que se encuentren en
las paginas del documento se moveran junto a las paginas en las que se encuentran.

Por ejemplo, si tenemos un cuadro de texto en la pagina numero 2 y agregamos 5 paginas antes de
dicha pagina, el cuadro de texto se ubicara en la pagina 7. Si no seleccionaramos dicha opcion, al
momento de agregar las 5 nuevas paginas, el cuadro de texto permaneceria en la pagina 2, es decir,
no se moveria junto a su pagina.

7.0 TRABAJANDO CON SCRIBUS

7.1 Marcos de Texto

CEEEEO-O-/ 2 /7B QARH|

T

Marco de texto

Imagen 7.1.1: insertar un marco de texto

Los marcos de texto son cuadros contenedores de informacion o datos, que pueden ser manejados de
forma independiente con respecto a otros marcos u objetos contenidos en un documento. Muchos
procesadores de texto (Word y Writer) incorporan esta herramienta, aunque no son la forma habitual
de introducir texto.
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En un programa de auto edicion como Scribus, estos objetos son necesarios ya que ofrecen control
total sobre la informacién que manejamos, asi como la independencia sobre otros elementos, lo que
permite una correcta maquetacion de nuestros documentos.

7.1.2 Insertar y formatear texto
La insercion de cuadros de texto se puede hacer siguiendo tres procedimientos diferentes:

1) Presionando la tecla “t” de nuestro teclado y, seguidamente, hacemos clic izquierdo en donde
deseemos agregar el cuadro y, sin soltar el botdn, arrastramos el cursor hasta obtener el tamafo
deseado.

2) Haciendo clic en el botén “Insertar cuadro de texto” (Insert Text Frame”) de la barra de herramientas
(ver seccion 3.3 Barra de herramientas).

3) Haciendo clic en el menu “Insertar” y a continuacién en la opcion “Insertar cuadro de texto” (Insert
Text Frame”).

Luego de haber aiadido un cuadro de texto, tenemos nuevamente tres opciones para insertar texto:

1) Haciendo doble clic izquierdo encima del cuadro de texto. Esto activa el modo de edicion,
permitiendo que escribamos o peguemos contenido dentro del marco. Sin embargo, esta forma es
menos eficiente, aunque tiene la ventaja de que nos permite trabajar con el modelo WYSIWYG (What
You See Is What You Get, “lo que ves es lo que obtienes").

2) La segunda manera es la mejor y mas comun opcion para insertar y editar texto. Consiste
basicamente en editar el marco a través de un pequeno editor externo que Scribus incorpora: el Story
Editor. Este editor no es del tipo WYSIWYG por lo que deberemos actualizar o aplicar los cambios a
medida que vayamos insertando o editando texto, a fin de poder apreciar como se vera al final. Para
poder abrir el Story Editor, primero debemos seleccionar el cuadro de texto deseado (haciendo clic
encima de el) y a continuacion seguir una de los cuatro posibles opciones:

* Presionar la combinacion de teclas “Crtl + t”

» Hacer clic en el menu “Editar”’ y luego en el sub-menu “Editar texto”.

» Hacer clic en el boton “Editar texto” de la barra de herramientas (ver seccion 3.3 Barra de
herramientas).

DEEREO-O-/ 2 2B HEBA /7
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Editor interno (story editor)

Imagen 7.1.2: acceder al editor interno (story editor) desde la barra de herramientas
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» Hacer clic derecho sobre el marco y a continuacion seleccionar la opcion “Editar texto”.

Informadién »
Y  Deshacer Ctrl+Z
Cargar texto... Ctrl+
Afadir texto...
Editar texto... Ctrl+T

Imagen 7.1.3: acceder al editor interno (story editor) desde el menu contextual

3) Por dultimo, presionando la combinacion “Ctrl + i o haciendo clic derecho sobre el marco y
seleccionando la opcién “Cargar texto” podremos elegir algun archivo externo a Scribus, desde el cual
deseemos anadir el texto. Entre los formatos soportados por Scribus para la importacion se encuentra
Open Document Format *.odt y *.txt

7.1.3 El editor interno de texto de Scribus (Story Editor)

Archive  Editar  Insertar  Preferendas
D--V’E 2 _@[Trhnalﬁeyiar _ v | 12.00pt Eleuun%ElITmuon%El
.. @[E (S AlY 0.00 % E U*Etlack 100%”100%

Totales:
Caracteres: Parrafos: 0 Palabras: 0 Caracteres: 0

Imagen 7.1.4: editor interno (story editor) de Scribus

El Story Editor ofrece una serie de herramientas a través de las cuales puede modificarse el contenido
de los marcos de texto. Es importante recordar que todos los cambios que se hagan al texto no podran
ser apreciados en el momento en que sean realizados, sino hasta que se actualice el contenido de los
marcos.

Es importante senalar que cuando se modifica algo dentro de un marco de texto, dichos cambios

aplican unicamente para ese marco y no para los demas marcos de texto del documento. A
continuacion se describen las distintas funciones que tiene el editor..
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7.1.3.1 Menus del Story Editor

7.1.3.1.1 Menu archivo

Editar Insertar Preferencas

Elf & ”[TFWHEEI-‘U V].»:.

Imagen 7.1.5: menu “Archivo” del editor interno (story editor)

El menu archivo contiene una serie de sub-menus, generalmente presentes en la mayoria de los
programas de este tipo y de edicidon de texto, los cuales son descritos a continuacion.

Borrar todo el texto: limpia el Story Editor, eliminando todo el texto que hayamos ingresado. Es
importante tener en cuenta que, al eliminar dicha informacion, la misma se perdera definitivamente, por
lo que debemos proceder con precaucion.

Recargar texto del marco: borra unicamente los cambios que se hayan realizado desde la ultima vez
que se actualizé el marco de texto. Toda la informacién existente hasta antes de que actualizaramos
permanecera dentro del marco.

Guardar a archivo: permite especificar un archivo de texto plano (*.txt) en el cual deseemos
almacenar toda la informacién que se encuentre actualmente en el marco de texto que estamos
trabajando.

Cargar desde archivo: permite seleccionar un archivo de texto plano (*.txt) a partir del cual deseemos
agregar informacién. De esta manera, Scribus insertara el contenido del archivo externo seleccionado,
dentro del marco de texto en el que estemos trabajando.

Guardar documento: permite guardar todo el documento que estamos trabajando actualmente. Esta
opcion si almacena todo el documento de Scribus, a diferencia de “Guardar a archivo”, que Unicamente
guarda el texto que estemos editando en un momento determinado.

Actualizar el marco de texto y salir: esta opcion “actualiza” el contenido del marco de texto,
aplicando los cambios que hayamos realizado (cambio en el tamafo de letra, color, subrayado, cursiva,
etc.) y cerrando el Story Editor.

Salir sin guardar el marco de texto: cierra el Story Editor sin guardar ningun cambio de los que
hayamos realizado desde la ultima vez que actualizamos el marco de texto.
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7.1.3.1.2 Menu editar

Archivo | Editar | Insertar Preferendas
I:l VE = >> Tr Arial Regular Tl»i

Imagen 7.1.6: menu “Editar” del editor interno (story editor)

Seleccionar todo: selecciona todo el texto que se encuentre actualmente en el Story Editor.

Copiar, cortar y pegar: son las herramientas clasicas para manejo de texto que por lo general se
encuentran en cualquier programa en el que se maneje texto.

Borrar: borra todo el texto que hayamos seleccionado previamente.

Buscar / reemplazar: permite buscar texto mediante una gran cantidad de caracteristicas del mismo
(como las letras o frases exactas, alineamiento, tipo de letra, tamafio de la letra, efectos de la letra,
etc.). Ademas, es posible sustituir el texto buscado con otro texto, tipos de letra, efectos de letra,
colores de relleno, etc.

Editar estilos: abre el formulario a través del cual podemos modificar los distintos estilos de parrafo
que hayamos creado previamente. Este formulario se estudiara mas adelante en este documento.

Previsualizar tipografias: abre un formulario a través del cual podremos ver la apariencia de todas las
letras disponibles en Scribus.

Actualizar el marco de texto: aplica los cambios realizados a fin de que sean visibles en el marco de
texto.

7.1.3.1.3 Menu insertar

Archive Editar | Insertar | Preferendas

CBEY O - » [5aemee v)»)

Imagen 7.1.7: menu “Insertar” del editor interno (story editor)

Mediante este menu podremos introducir una gran cantidad de caracteres especiales al marco de texto
que estemos trabajando. Aunque dispondremos de muchas opciones, entre lo que podremos insertar
se encuentra el numero de pagina, el simbolo de copyright y marca registrada asi como diferentes
tipos de comillas, vifietas, espacios, nuevas lineas, etc.

Mas adelante veremos usos para algunos de los simbolos disponibles.
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7.1.3.1.4 Menu preferencias

Df@t‘ }}[TFAndRegh v]}}

Imagen 7.1.8: menu “Preferencias” del editor interno (story editor)

El menu “Preferencias” permite configurar algunos parametros relacionados al editor interno de
Scribus. Los sub-menus disponibles se describen a continuacion.

Fondo del editor: permite modificar el color de fondo del editor interno.

Tipografia a usar: permite especificar el tipo de letra que se utilizara para trabajar con el texto dentro
del editor interno. Es importante sefialar que la tipografia que aca definamos no se refiere al tipo de
letra que veremos en nuestro documento, sino solo al tipo que veremos cuando estemos modificando
texto dentro del editor.

Seleccion de texto inteligente: activa o desactiva la opcién de seleccion de texto inteligente.

Partes que componen el Story Editor

Barradearchivo  configuracion de la fuente Configuracion de caracter

Configuracion de estilo

Configuracion de rellenco
Configuracion del trazo

-________-‘

Seleccion de estilo de parrafo

Totales:
Pérrafes: 0

Imagen 7.1.9: partes que componen el editor interno (Story Editor)
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7.1.3.2 Barra de archivo

Archivo  Editar  Insertar Preferen

CeEmve-. &

Imagen 7.1.10: barra de archivo del editor interno (Story editor)

La barra de archivo contiene una serie de botones, la mayoria de los cuales se encuentran presentes
en muchos programas utilizados para diferentes tareas.

Borrar todo el texto: permite eliminar el texto del marco, dando de esta manera la posibilidad de
empezar a escribir o insertar texto desde cero. Antes de eliminar todo el contenido, Scribus nos
preguntara si realmente deseamos realizar dicha accidén, aunque es importante siempre proceder con
precaucion a fin de evitar pérdida de datos.

Cargar desde archivo: permite seleccionar un archivo de texto plano (*.txt) a partir del cual deseemos
agregar informacién. De esta manera, Scribus insertara el contenido del archivo externo seleccionado,
dentro del marco de texto en el que estemos trabajando.

Guardar a archivo: permite especificar un archivo de texto plano (*.txt) en el cual deseemos
almacenar toda la informacion que se encuentre actualmente en el marco de texto que estamos
trabajando.

Es muy importante sefialar que esta opcion (“Guardar a archivo”) no guarda el documento de Scribus
que estamos trabajando, sino unicamente el texto que se encuentra dentro del marco que estamos
editando actualmente.

Actualizar el marco de texto y salir: esta opcion “actualiza” el contenido del marco de texto,
aplicando los cambios que hayamos realizado (cambio en el tamafio de letra, color, subrayado, cursiva,
etc.) y cerrando el Story Editor.

Salir sin guardar el marco de texto: cierra el Story Editor sin guardar ningun cambio de los que
hayamos realizado desde la ultima vez que actualizamos el marco de texto.

Recargar texto del marco: borra unicamente los cambios que se hayan realizado desde la ultima vez
que se actualizé el marco de texto. Toda la informacién existente hasta antes de que actualizaramos
permanecera dentro del marco.

Actualizar el marco de texto: aplica los cambios realizados a fin de que sean visibles en el marco de
texto.
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Buscar / reemplazar: permite buscar texto mediante una gran cantidad de caracteristicas del mismo
(como las letras o frases exactas, alineamiento, tipo de letra, tamafo de la letra, efectos de la letra,
etc.). Ademas, es posible sustituir el texto buscado con otro texto, tipos de letra, efectos de letra,
colores de relleno, etc.

7.1.3.3 Configuracién de fuente

neias

“ Ty Arizl Regulas + | 12.00pt [2] T, 100,00 %2 TT 100.00 %@I _

Imagen 7.1.11: configuracion de la fuente

Este grupo de opciones permite modificar algunos parametros relacionados a la tipografia del marco de
texto en el que estamos trabajando.

Tipo de letra: luego de seleccionar el texto adecuado, podemos, mediante esta opcion, especificar el
tipo de letra que deseamos asignarle a dicho texto.

Tamaino de la letra: permite definir el tamafo que tendra el texto que hayamos seleccionado
previamente.

Escalar la anchura de los caracteres (ancho del caracter): permite definir el ancho que tendra cada
letra del texto que hayamos seleccionado previamente. Este valor se mide en porcentaje y no afecta el
espaciado.

Altura de escalado de los caracteres (altura del caracter): permite definir el alto que tendra cada
letra del texto que hayamos seleccionado previamente. Este valor se mide en porcentaje y no afecta el
espaciado.

Es importante sefalar que el Story Editor maneja las fuentes de manera diferente a los procesadores
de texto tradicionales. En cualquier otro programa, generalmente se selecciona un tipo de letra y
posteriormente se define si esta sera negrita, cursiva, negrita-cursiva, subrayada, etc.

En Scribus, se debera seleccionar el tipo de letra en conjunto con el estilo deseado. En ese sentido, los
tipos de letra “Liberation Sans Regular’ y “Liberation Sans Bold” son diferentes, pues uno especifica el
tipo de letra “Liberation Sans” sin ningun efecto, mientras que el otro especifica ese mismo tipo de letra
pero con negrita. Si quisiéramos que el texto tuviera ese mismo tipo de letra pero con cursiva, entonces
tendriamos que elegir “Liberation Sans ltalic” o “Liberation Sans Bold Italic” para que tuviera un efecto
negrita-cursiva.
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7.1.3.4 Configuracién de estilo

ElShestﬂc v|

Imagen 7.1.12: configuracion de estilo

Esta barra contiene una serie de botones que permiten trabajar con la alineacion del texto de nuestro
marco. Estas son opciones que se encuentran comunmente en cualquier editor de texto (alinear a
izquierda o derecha, centrar, justificar y forzar justificacion), por lo que no se explicaran en este punto.

Adicional a dichas opciones, podemos mediante el combo desplegable elegir el estilo para el texto que
hayamos seleccionado previamente. Los estilos pueden ser creados manualmente, lo cual se vera mas
adelante en este documento (ver seccion 7.1.5)

7.1.3.5 Configuracién del caracter

o))k x e a)S)A¥ oo F

Imagen 7.1.13: configuracion del caracter

Esta barra permite modificar los atributos de los caracteres seleccionados previamente. Algunos
botones como los de subrayado, tienen una pequefia flecha en la esquina inferior derecha. Esta flecha
indica que al pulsar con el raton sobre el boton correspondiente y mantenerlo pulsado cierto tiempo
apareceran mas opciones relacionadas. A estas opciones las llamaremos “opciones de boton”. Las
opciones que se despliegan generalmente permiten configurar parametros como el ancho de la linea,
el desplazamiento de la linea con relacién al texto, la ubicacién en Xy Y de la sombra del texto, etc.

Las funciones que esta barra contiene se describen a continuacion, de izquierda a derecha.

Subrayado completo: este botdn subraya el texto seleccionado incluyendo los espacios en blanco.
Esta herramienta tiene dos opciones de boton que son el desplazamiento y anchura de la linea. La
primera opcidén controla la distancia entre la base del texto y la posicion de la linea de subrayado,
mientras que la segunda controla la anchura de dicha linea.

Subrayado de palabras: subraya unicamente las palabras y no los espacios en blanco. Aqui también
disponemos de dos opciones de botén que realizan la misma funciéon que las que se encuentran en el

boton de “Subrayado completo”.

Sub indice y super indice: estas herramientas ponen el texto seleccionado como sub indice o super
indice respectivamente

Capitales (mayusculas): pone todo el texto seleccionado en mayusculas
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Versalitas (small caps): pone todo el texto seleccionado en versalitas

Tachado: mediante este botén activamos el tachado en todos los caracteres seleccionados
previamente. Esta herramienta tiene dos opciones de botdn idénticas a las del botén de subrayado

Contorno (outline): afiade una linea exterior bordeando el texto seleccionado. Esta funcion tiene una
unica opcion de botén, llamada “Ancho de linea”, la cual permite definir cual sera el ancho (en
porcentaje) de la linea de contorno. El color de esta linea se puede cambiar mediante otra opcion que
se vera mas adelante

Sombra: afnade una sombra al texto seleccionado. Esta opcion tiene dos opciones de botdn, las cuales
varian la posicion de la sombra con respecto al texto.

7.1.3.6 Configuracién del color de trazo

[|Black * | 100 %,

Imagen 7.1.14: configuracion del color de trazo

Para poder utilizar esta herramienta se debe haber activado previamente la funcion “Contorno (outline)”
o “Sombra”. La barra de configuracion del color del trazo permite modificar el color asi como la
intensidad de dicho color contorno o la sombra del texto subrayado.

Es importante sefalar que el color y la intensidad para estas dos opciones (contorno y sombra) no
puede configurarse por separado.

7.1.3.7 Configuracién del color de relleno

iload___~) 10

Imagen 7.1.15: configuracion del color de relleno

Permite configurar el color de la fuente asi como la intensidad de dicho color.

7.1.4 Menu contextual de un marco de texto

Cuando se pulsa con el botén secundario del ratén (generalmente el boton derecho) sobre un cuadro
de texto (o algun otro objeto como imagenes, formas, poligonos, lineas, etc.) aparece un menu
contextual con diversas opciones (imagen 7.1.16), las cuales se describiran a continuacion.
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Informacién 3 Informacion: al colocar el puntero del raton (mouse) arriba
% Deshacer Ctrl+Z de esta opcion, Scribus nos mostrara ciertos datos
relacionados a nuestro marco de texto, como la cantidad

Cargar texto... Ctrl+I , . , ,
de parrafos dentro del mismo, el numero de lineas,
Afadir texto. .. . . .
palabras y caracteres (incluyendo espacios). Ademas,
Editar texto... Ctrl+T . L
podremos ver si es posible imprimir este cuadro de texto.
Sample Text
Attributes. .. Deshacer / rehacer: le indica a Scribus que haga o
Opciones de PDF ’ deshaga la ultima accion que realizamos. Estas opciones
son comunes en muchos programas informaticos.
Blogueado Ctrl+L
Tamario blogueado Cirl+5hift-H ) i
_ . Cargar texto: abre un formulario a través del cual
Enwviar al album de recortes ]

podremos indicar a Scribus que, en el marco de texto que
estamos trabajando, inserte texto extraido de un archivo

Send to Patterns

zj:ierﬁra : existente. Esta opcion es bastante util cuando tenemos
- documentos en otros formatos y no queremos reescribirlos
oo Cortar Ctrl+X en Scribus.
[l Copiar Ctrl+C
Borrar Cirl+ Entre los formatos de archivo desde los cuales el programa
Contenidos » puede importar texto se encuentran html, odt (Open
Propiedades = Document Format), txt, pdb (Palm PDB Document), etc.

Imagen 7.1.16: menu contextual Es importante recordar utilizar esta opcion con precaucion,

ya que al cargar un archivo nuevo se borrara el contenido actual del marco de texto.

Afnadir texto: esta opcion cumple una funcién igual a la anterior (cargar texto) con la diferencia de que
no borra el contenido actual del marco de texto.

Editar texto: abre el editor de texto interno de Scribus, visto en la seccion 7.1.3.

Sample text (texto de muestra): inserta automaticamente texto en diferentes idiomas (segun
seleccionemos) a modo de ejemplo. Dicho texto no tiene un sentido aparente ya que su fin principal es
ayudarnos a ver el resultado de un formateo (maquetacion) y no el contenido en si.

Attributes (atributos): abre la ventana “Atributos”. Esta opcion permite realizar diferentes tipos de
acciones con los objetos del documento que estamos creando. Mas adelante veremos algunos
ejemplos de su uso.

Opciones de PDF: permite asignar funciones de PDF como “anotacion” o “marcador” al cuadro de
texto.
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Bloqueado: permite bloquear la geometria, tamano y posicion del marco de texto, a fin de que estos
parametros no puedan ser modificados.

Tamano bloqueado: bloquea unicamente el tamafio del marco de texto a fin de que este no pueda ser
modificado.

Enviar al album de recortes: envia el marco de texto al album de recortes que seleccionemos. La
herramienta de “Album de recortes” se vera mas adelante.

Send to patterns (enviar a patrones): esta opcion permite enviar el marco de texto al album de
patrones para poder, posteriormente, aplicar un estilo o patron a otro objeto del documento.

Nivel: esta opcién permite variar de nivel el objeto seleccionado. Para entender este concepto,
pensemos en un grupo de libros que estan apilados uno sobre otro formando una torre. Eso mismo
sucede con los objetos que se encuentran en una misma capa, estan superpuestos unos encima de
otros. Mediante el nivel podemos especificar cual objeto ira arriba, cual abajo, cual en medio y asi
sucesivamente. Las opciones disponibles son: poner encima (Raise to Top), Subir, Bajar, Poner Debajo
(Lower to Bottom).

Por ejemplo, si deseamos obtener acceso un objeto que se encuentre debajo de otro, primero
debemos mover el que esta arriba para poder acceder al ubicado en la parte inferior.

Convertir a: permite transformar un marco de texto en otros objetos y tratarlo como tales. Un marco de
texto puede convertirse a Marco de Imagen, Contorno y Poligono.

Propiedades: permite acceder al formulario, a través del cual se puede modificar una gran variedad de
opciones relacionadas al marco de imagen. Este formulario se vera mas adelante en este documento.

El resto de opciones disponibles en el menu contextual son las clasicas herramientas para copiar,
cortar y borrar un marco de texto.

7.1.5 Estilos de parrafo

Los estilos de parrafo son una de las mejores formas de formatear un texto. El proceso consiste en
aplicar una serie de caracteristicas (formato) de texto y asignarle a dicho grupo de caracteristicas un
nombre que las identifique. De esa manera, este grupo de caracteristicas podra ser aplicado cada vez
que se quiera aplicar de manera sencilla, eligiendo para ello el texto que deseemos formatear y el
nombre del estilo a aplicar. Es importante sefalar que podemos tener tantos estilos diferentes como
queramos o necesitemos.
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Gestordeestio Lo que se busca al crear estilos de parrafo es definir tamafios y tipos
i TS de letra, interlineados, tabuladores y sangrias, colores, etc. a fin de

, ‘Eelione inea que todos estos formatos puedan ser aplicados al texto de manera
Estilos de parrafo

Eil e peeile i e+ ea sencilla. De esa forma nos evitamos tener que formatear el texto de

4 Estilos de caracteres

Estilo de carécter por defecto una manera especifica en repetidas ocasiones.

[ Mevo  ~|[ gonar | Para administrar los estilos de parrafo vamos al menu “Editar’ y
| tmportar || gomar | seleccionamos la opcion “Estilos”. A continuacion se desplegara el
Gestor de Estilo que es un formulario como el que se presenta en la
imagen 7.1.17. En este formulario tenemos cinco botones, los cuales
son: Nuevo, Clonar, Importar, Borrar y Editar.

Imagen 7.1.17: formulario de
gestion de estilos

7.1.5.1 Crear un estilo de parrafo

Para crear un nuevo estilo de parrafo hacemos clic en el botén “Nuevo” situado en la parte inferior del
formulario y luego seleccionamos la opcion “Estilo de parrafo”. A continuacion se presenta del lado
derecho otro formulario con una serie de opciones y caracteristicas que podemos modificar.

Lo primero que deberemos modificar sera el campo “Nombre” situado en la parte superior del
formulario. Este nombre representara nuestro estilo en adelante y sera util para poder aplicar la
configuracion de texto correcta. Una buena sugerencia para trabajar estilos de parrafo (aunque
también es buena recomendacién para el trabajo de estilos de caracteres) es nombrar nuestros estilos
de manera que nos resulte facil después identificar aquel estilo que deseemos aplicar. Por ejemplo, si
vamos a trabajar con textos introductorios podriamos crear un nuevo estilo y nombrarlo
“Estilo_textos_introductorios”.

Adicional al nombre, podremos apreciar muchas opciones y caracteristicas agrupadas por pestanas,
cada una de las cuales se tratara brevemente a continuacion.

Propiedades: en esta pestafia podemos configurar opciones relacionadas al ordenamiento del texto.
Podemos elegir en primer lugar sobre que estilo anteriormente creado se basara nuestro nuevo estilo.
Podemos definir también el interlineado del texto, el ordenamiento del texto (alineado a la izquierda,
centrado, alineado a la derecha, justificado, etc.), tabuladores y sangrias, margenes 6pticos asi como
si el texto formateado bajo este estilo iniciara con letras capitales.

Estilo de caracter: en esta pestana podremos configurar una serie de opciones relacionadas a la
apariencia del texto. En primer lugar podremos elegir si deseamos basar nuestro nuevo estilo en un
estilo previamente existente. Seguidamente, podremos definir el tipo de letra, el estilo (regular, cursiva,
negrita, etc.), la altura, el espaciado, el ancho de los espacios, el tipo de subrayado, la sombra, el color
de letra y de relleno (en caso de haber activado la opcion de sombra o contorno), entre otras cosas.
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Tecla rapida: esta ultima pestafia permite definir un atajo o combinacion de teclas en el teclado de
nuestra computadora que, al ser presionadas, aplicaran al texto que hayamos seleccionado
previamente, el estilo que vinculamos a dicha combinacion.

Una vez que hayamos seleccionado todas las caracteristicas que tendra nuestro nuevo estilo de
parrafo debemos presionar el botén “Aplicar” situado en la parte inferior derecha del formulario. Si
deseamos cerrar el formulario almacenando los cambios podemos presionar el botéon “Terminado” y
podemos presionar el boton “Reiniciar” para borrar todo lo que hayamos cambiado y empezar de
nuevo.

7.1.5.2 Clonar estilos

Ademas de la posibilidad de crear nuevos estilos, podemos también realizar
otras acciones para manejar los estilos existentes. Entre estas acciones se
encuentra la “clonacion” que no es mas que el proceso de crear, a partir de un
estilo existente, un nuevo estilo idéntico al original.

Para clonar un estilo simplemente debemos hacer clic sobre el nombre del
mismo en el formulario “Gestor de estilo” y a continuaciéon hacer clic en el
botén “Clonar”.

Imagen 7.1.18: clonar
estilos

7.1.5.3 Importar estilos

Este proceso consiste en “tomar” los estilos de

| _ otros documentos y “ubicarlos” dentro del
i .’ pjt;u:“m"cammvmm 5000 REHE documento de Scribus que estamos trabajando
| bsidoia |- e con el objetivo de que podamos utilizarlos

L Proyect! | || Ejerdicos scribus , .
| Fuentes segun necesitemos.

. imagen

ibue el

HI@I Para importar un estilo simplemente debemos
hacer clic sobre el botéon “Importar” en el
formulario gestor de estilo. Seguidamente se
N:mg = ﬁ; e —— desplegara una ventana a través de la cual
Hafioe (e =) debemos buscar el documento del -cual
deseemos obtener los estilos. Una vez ubicado
lo seleccionamos haciendo clic encima del
IMAGEN 7.1.19: formulario para importacién de estilos mismo y hacemos clic en el boton “Aceptar”.

[ Mostrar vista previa [ Aceptar I[ Cancelar ]
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7.1.5.4 Borrar estilos

El proceso que se debe seguir para borrar un estilo es el mismo que el que se sigue para clonar un
estilo. Simplemente se debera seleccionar del formulario “Gestor de estilo” aquel que deseemos
eliminar y a continuacion presionar el boton “Borrar”. Una vez presionemos dicho botdn, se nos
deplegara un formulario a través del cual Scribus nos pedira que indiguemos qué estilo de parrafo se
aplicara en reemplazo al que estamos eliminando. Esto hara que todo el texto que estaba formateado
con el estilo que estamos eliminando pase a tener el formato del estilo de reemplazo.

Es importante recordar que esta opcion se debe manejar con precaucion pues una vez borrado un
estilo no es posible recuperarlo.

7.1.5.5 Aplicar un estilo de parrafo

Si deseamos aplicar un estilo de parrafo existente, debemos abrir en el editor interno de Scribus (Story
Editor, ver seccion 7.1.3) el marco de texto al cual deseemos aplicar dicho estilo. En el Story Editor
seleccionamos mediante el ratén el texto adecuado y a continuacién hacemos clic en el combo de
estilo y seleccionamos el estilo que correspondiente. (ver seccion 7.1.3.4)

También se puede aplicar un estilo de parrafo haciendo clic en el area blanca del lado izquierdo del
editor y seleccionar el estilo que deseemos.

Una tercera opcién para aplicar los estilos es hacerlo mediante las propiedades del marco de texto
aunque esto se vera mas adelante en este documento.

7.2 Marcos de imagen

Los marcos de imagen son objetos de Scribus que pueden contener, como su nombre lo dice,
imagenes de distintos tipos. Adicionalmente, este tipo de marcos puede albergar archivos en otros
formatos como PDF y EPS.

7.2.1 Insertar y formatear imagen

Para insertar una imagen haremos clic en la opcién “Insert Image Frame” de la barra de herramientas
(ver seccion 3.3), seguidamente hacemos clic en algun punto de nuestro documento y sin soltar el
boton arrastramos el raton (mouse) a fin de crear la forma. Una vez creado el cuadro de imagen
soltaremos el botén del raton. El tamafo y posicion del marco de imagen pueden variarse
posteriormente.
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Insertar marco de imagen

Imagen 7.2.1: insertar marco de imagen

Luego de insertar un marco de imagen, el mismo aparecera “en blanco”, es decir, vacio. Para que el
marco contenga una imagen debemos insertarla. Para ello, haremos clic derecho sobre el marco y
seleccionaremos del menu contextual la opcion “Obtener imagen”. Ahora podremos ubicar y
seleccionar en nuestra computadora la imagen o archivo que necesitemos (recordemos que pueden
insertarse otros tipos de documentos, como PDF por ejemplo).

El formato en que aparecera (tipo de escalado, color de relleno, saturacion, etc.) dependera de cémo
hayamos configurado los marcos de imagen en la seccién de preferencias o configuracién del
documento de Scribus (ver seccién 1.5.2).

Sin embargo, aunque es posible configurar el comportamiento por defecto de los marcos de imagen (y
en general, de cualquier otro objeto), también podemos configurar especificamente cada uno de los
marcos que vayamos insertando para que tengan un comportamiento particular. Para ello, debemos
activar la ventana “Propiedades” haciendo para ello clic sobre el marco de imagen con el boton
secundario del raton (generalmente el boton derecho) y seleccionando la opcion “Propiedades”. Dentro
de la ventana que aparece podemos configurar distintos parametros. La ventana de propiedades se
vera mas adelante por lo que no entraremos en detalles en este punto.

7.2.2 Opciones del menu contextual de las imagenes

Al hacer clic con el botén secundario del raton (generalmente el botéon derecho) sobre un marco de
imagen se desplegara un menu contextual que contiene una serie de opciones. A continuacion se
describiran dichas opciones.

Informacion: nos proporciona datos importantes acerca de la imagen contenida en el marco, como por
ejemplo el nombre, el tamafio y si esta habilitada la impresion de la misma.

Deshacer / deshacer obtener imagen: como su nombre lo dice, esta opcidon permite borrar la ultima
accion realizada. Cuando acabamos de incrustar una imagen en el marco, podremos deshacer dicha
operacion a fin de que podamos quedarnos con la imagen anterior.

Rehacer / rehacer obtener imagen: nos permite realizar la operacion inversa a la opcidén descrita
“‘Deshacer obtener imagen”.
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Obtener imagen: permite ubicar y seleccionar en nuestra computadora la imagen o archivo que
necesitemos (recordemos que pueden insertarse otros tipos de documentos, como PDF por ejemplo).

Ajustar marco a imagen: esta opcion le indica a Scribus que le de un tamafo al marco igual al de la
imagen que contiene. Es decir, mediante esta opcion Scribus ajustara el tamafio del marco
automaticamente al de la imagen.

Ajustar imagen al marco: esta opcion le indica a Scribus que reduzca o amplie la imagen para
hacerla del mismo tamarno que el marco.

Actualizar imagen: actualiza la imagen contenida en el marco, con el archivo del disco. Esta opcién es
util cuando modificamos la imagen fuera de Scribus y queremos actualizarla en el documento que
estamos trabajando.

Configuraciones de vista previa: con esta opcion indicamos con qué resolucion debera Scribus
mostrar en pantalla la imagen. La configuracion puede ser “Low Resolution (Resolucion Baja)”, “Normal
Resolution (Resolucién Normal)” y “Full resolution (Resolucion completa)’. Ademas podemos activar o
desactivar la opcion “Imagen visible” para que Scribus oculte o0 muestre la imagen en el marco.
Debemos recordar que a mayor resolucion mas para nuestra computadora (ordenador) y, por lo tanto,
mas lento se mostraran los cambios en pantalla. En ordenadores potentes esto no deberia ser un
problema.

Efectos de la imagen: esta opcion abre un formulario a través del cual podremos realizar distintos
tipos correcciones y efectos a la imagen, como por ejemplo, ajustes de brillo, desenfoque, contraste,
etc. asi como invertir la imagen, posterizarla, colorearla, etc. Esta opcion se vera detenidamente mas
adelante en este documento.

[ @ Efectos de imagen Er——)

Efectos disponibles Efectos en usa

Desenfocar
Brillo

Colorear
Duotono
Tritono
Cuadritono
Contraste
Escala de grises
Curvas

Invertir

.
<< |
Opdones:
(#) (@]
| Acepter | [ Cancelar |

Imagen 7.2.2: agregar o editar efectos de la imagen
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Editar la imagen: permite modificar la imagen utilizando para ello el programa seleccionado en las
herramientas externas, de las Preferencias de Scribus (ver seccion, 1.17)

Attributes (atributos): abre la ventana “Atributos”. Esta opcion permite realizar diferentes tipos de
acciones con los objetos del documento que estamos creando.

Bloqueado: permite bloquear la geometria, tamano y posicion del marco de texto, a fin de que estos
parametros no puedan ser modificados.

Tamano bloqueado: bloquea unicamente el tamafio del marco de texto a fin de que este no pueda ser
modificado.

Enviar al album de recortes: envia el marco de imagen al alboum de recortes que seleccionemos. La
herramienta de “Album de recortes” se vera mas adelante.

Send to patterns (enviar a patrones): esta opcidn permite enviar el marco de imagen al album de
patrones para poder, posteriormente, aplicar un estilo o patron a otro objeto del documento.

Nivel: esta opcién permite variar de nivel el objeto seleccionado. Para entender este concepto,
pensemos en un grupo de libros que estan apilados uno sobre otro formando una torre. Eso mismo
sucede con los objetos que se encuentran en una misma capa, estan superpuestos unos encima de
otros. Mediante el nivel podemos especificar cual objeto ira arriba, cual abajo, cual en medio y asi
sucesivamente. Las opciones disponibles son: poner encima (Raise to Top), Subir, Bajar, Poner Debajo
(Lower to Bottom).

Por ejemplo, si deseamos obtener acceso un objeto que se encuentre debajo de otro, primero
debemos mover el que esta arriba para poder acceder al ubicado en la parte inferior.

Convertir a: permite transformar un marco de texto en otros objetos y tratarlo como tales. Un marco de
texto puede convertirse a Marco de Imagen, Contorno y Poligono.

Propiedades: permite acceder al formulario, a través del cual se puede modificar una gran variedad de
opciones relacionadas al marco de imagen. Este formulario se vera mas adelante en este documento.

El resto de opciones disponibles en el menu contextual son las clasicas herramientas para copiar,
cortar y borrar un marco de texto.
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7.3 Formas y poligonos

Ademas de marcos de texto y marcos de imagen podemos insertar en nuestro documento otro tipo de
objetos de diferentes aspectos. Estos objetos son las formas y los poligonos. Dichos objetos son utiles
para crear diferentes formas graficas en alguin momento dado, sin embargo, la gran utilidad de ellos es
que pueden ser convertidos a marcos de texto o bien, puede convertirse un marco de texto a una
forma determinada. Con eso, el texto que estemos trabajando adoptara la forma de la figura dibujada
respectando asi la trayectoria y limites marcados por dicha forma o poligono.

7.3.1 Insertar y configurar una forma o poligono

Para insertar una forma tenemos varias alternativas. Podemos hacer esto haciendo clic en el menu
‘Insertar” y luego seleccionando “Insert shape” (insertar forma) o directamente desde la barra de
herramientas (ver seccion, 3.3). Seguidamente debemos presionar el botdn primario del ratdn
(generalmente el izquierdo) y arrastrar el puntero hasta dibujar la forma del tamafo adecuado. La
forma dibujada, el color de fondo y la linea dependeran de lo que hayamos configurado en las
preferencias de Scribus (ver seccién, 1.5.3). De igual manera procederemos para insertar un poligono,
utilizando para ello la opcién correspondiente de la barra de herramientas o del menu “Insertar”.

BEmRHEO0-O-/ 2 /7 BQAAHBA L/

Insertar poligono
Insertar forma

Imagen 7.3.1: insertar forma y poligono

Existe también una gran cantidad de formas predeterminadas las cuales [{F] -, 1 » = & | 2

podremos insertar haciendo clic sobre la flecha negra situada al lado DefaultShapes  » [ ]
derecho del botdn “Insert shape” o bien situando el puntero del ratdon sobre e YO
la opcién con el mismo nombre, del menu “Insertar”. :iuai:mde e : '53
Especiales v ]

Entre las formas disponibles contamos con circulos, cuadrados, triangulos, )
flechas, formas relacionadas a los diagramas de flujos, etc. Por su parte, L
los poligonos pueden configurarse a fin de definir parametros como el UJ
numero de vertices, la rotacion, la curvatura, etc. |,,,
Vi

Al hacer clic derecho sobre una forma o sobre un poligono se muestran O
una serie de opciones. Dichas opciones son las mismas que las que se @

vieron para los cuadros de texto e imagenes, por lo que no se explicaran

L. Imagen 7.3.2: seleccionando la
en esta seccion.

forma a insertar
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7.3.2 Propiedades de los poligonos

Como mencionamos en la seccidn anterior, los poligonos tienen una serie de parametros que pueden
ser configurados a fin de cambiar la apariencia de los mismos. Estas opciones son diferentes a las que
se encuentran en el formulario de “Propiedades”, el cual es comun a todos los objetos y que veremos
mas adelante.

Para acceder a la ventana de “Propiedades del poligono” (Insert Polygon),

haremos clic en la flecha negra ubicada al lado derecho del botén “Insertar [Fropiedades... |
poligono” y seleccionaremos la opcidén, “Propiedades”. También podemos hacerlo

desde el menu “Insertar”, ubicando el puntero del ratén sobre la opcion “Insertar Imagen 7.3.3:
poligono” (Insert Polygon) y seleccionando la opcion “Propiedades”. A abriendo las

continuacion se desplegara un formulario con una serie de opciones. Dichas  Propiedades de los
opciones se describiran a continuacion.

Vértices:

Rotacién: [i]

Aplicar factor

Curvature: 35 % E

Imagen 7.3.4: formulario de propiedades de los poligonos

Vértices: numero de vértices del poligono. El numero minimo es de tres vértices.

Rotacion: permite especificar cuanto la cantidad de grados que se rotara un poligono. Este valor se
puede definir indicando un numero manualmente o utilizando la barra deslizable que hay justo debajo
del campo “Rotaciéon”.

Aplicar factor: esta opcidn permite “quebrar” los lados del poligono por la mitad y acercarlos y
separarlos del centro del poligono. Un valor positivo aleja el punto “quebrado” del centro y un valor
negativo acerca los puntos hacia el centro. Este valor se puede definir indicando un numero
manualmente o utilizando la barra deslizable que hay justo debajo del campo “Factor”.
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Curvatura (Curvature): permite definir el porcentaje de curvatura que tendran los lados que hayan
sido “quebrados” mediante la aplicacion de un factor. Este valor se puede definir indicando un niumero
manualmente o utilizando la barra deslizable que hay justo debajo del campo “Curvatura”.

Imagen 7.3.5: ejemplo de poligonos creados mediante la herramienta de igual

7.3.3 Principal uso de las formas y poligonos

Aunque las formas y poligonos son utiles para crear objetos de distintas formas para utilizar con fines
diversos dentro del documento, el uso mas interesante de estas herramientas es la posibilidad de
convertir dichos objetos a marcos de texto, conservando de esta manera la forma original de modo que
el texto se distribuya en el interior de la forma o poligono, respetando los limites de dicho objeto.

Para ejemplificar el potencial de este procedimiento a continuacion se presenta un ejemplo.

Ejemplo 1

Paso 1:

Insertar la forma o poligono que deseemos utilizar.

O |RE AT T

Default Shapes ’ D
Flechas Ul
Diagramas de fijo  » | [ Paso 2:
Puzzle b I:II:II:I A Deshacer Crl+Z
Especiales L) ,
B Insertar la forma o poligono butes.
. Bloqueado Cirl+
|':'| que deseemos Utlllzar- Tamafio blogueado Cirl+5hift+L
[aE Enviar al &lbum de recortes 3
) Send to Pattems
::] Enviar a capa 3
3
[:) Conyertir L4 Curva de Bézier
i H cortar Ctri+x IL_Lmmsorezn |
v [ Copar ctl4C Marco de texto
O Borrar Crl+H(
= v Propiedades F2
®© =

Imagen 7.3.6: convirtiendo la forma o poligono a
marco de texto

IMAGEN 7.3.5: SELECCIONAR E INSERTAR LA
FIGURA QUE DESEEMOS UTILIZAR
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Paso 3:

uesira

; ; . de una forma
Insertar o editar el texto como si fuese un marco de texto normal (ver seccion [~ °. "
7.1). Podemos abrir el marco mediante el Story Editor o bien editar [exto. Eltexto se adecuara a

di t t | tenid la configuracion de la
Irectamente el contenido. forma dibujada

Imagen 7.3.7: forma con el

Paso 4: texto de ejemplo
Muestra

de una forma Podemos eliminar la linea de contorno mediante las propiedades de la
Sgnveilida a marca s forma o poligono. Para informacion relacionada a como realizar este
texto. El texto se adecuara a o .

la configuracion de la procedimiento ver la seccion 8.0.

forma dibujada

IMAGEN 7.3.8: FORMA CON TEXTO DE
EJEMPLO SIN LA LINEA EXTERIOR

8.0 VENTANA DE PROPIEDADES

Para manipular todos los objetos ya insertados dentro de nuestro documento utilizaremos la “Ventana
de Propiedades”. Esta ventana es de gran utilidad, por lo que siempre es buena idea tenerla visible del
lado derecho (o izquierdo) del documento.

La ventana de propiedades tiene siete secciones diferentes, a través de las cuales podemos modificar
informacion relacionada a los distintos objetos. Las secciones que encontramos son las siguientes:

1) Propiedades X, Y, Z
2) Forma

3) Agrupar

4) Texto

5) Imagen

6) Linea

7) Colores

Algunas de las opciones que se encuentran en estas secciones también estan disponibles cuando
hacemos clic derecho sobre algun objeto en nuestro documento.

8.1 Propiedades x, vy, z

Mediante esta seccion podemos controlar, entre otras cosas, el tamafo y la posicion del objeto
seleccionado. A continuacion se describe cada uno de los parametros que podemos configurar.
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Nombre: permite especificar el nombre que le daremos al objeto y
que lo identificara dentro de nuestro documento, haciendo asi mas ﬁﬁ
facil su identificacion y manipulacion. Cuando se crea un objeto (de || Tombre:
cualquier tipo) Scribus le asigna de manera automatica un nombre i’
relacionado al tipo de objeto que se esta insertando y asignando un Geometria

’ . y ’ Posicion X: 537.50 pt 5
numero correlativo (asi en el caso de las lineas el nombre por defecto omeen 2 g
. i L, ; ; ; Posicdn ' 200,50 pt -
a medida que las vayamos insertando sera linea1, linea2, linea3 y asi .
. Anchura: 96.00 pt E @
sucesivamente). s e e
Rotadidn: noe E
Geometria: estas opciones permiten controlar la posicion en Xy en Y . fii'e'
Punto base:
del objeto seleccionado, asi como su anchura (ancho) y altura (alto). 0—O

También es posible modificar el angulo de rotacion del objeto (tarea Nivel EiREl=
que también puede configurarse y realizarse mediante la herramienta y =

|
de rotacion, vista en la seccion 3.3 y cuya configuracion de rotacion L

puede realizarse siguiendo las instrucciones presentadas en la seccion ) .
Imagen 8.1.1: formulario de

1.5.7). propiedades x, y, z
= = = Todos los cambios realizados a los distintos parametros (posicion,
A—0) anchura, altura y grado de rotacion) se realizan partiendo del punto
Punto bass: .. que hayamos definido como “Punto base”. El punto base no es mas
— que el lugar del objeto que se tomara como referencia para realizar
(& B @ (@) &) cualquier configuracion. Podemos elegir como punto base cualquiera
Imagen 8.1.2: elegir el punto de de las cuatro esquinas del objeto asi como su centro. Si por ejemplo
rotacion para los objetos deseamos rotar un objeto tomando como punto base su esquina

superior derecha, todo el objeto girara en torno a dicho punto.

Nivel: esta opcién permite variar de nivel el objeto seleccionado. Para entender este concepto,
pensemos en un grupo de libros que estan apilados uno sobre otro formando una torre. Eso mismo
sucede con los objetos que se encuentran en una misma capa, estan superpuestos unos encima de
otros. Mediante el nivel podemos especificar cual objeto ira arriba, cual abajo, cual en medio y asi
sucesivamente. Las opciones disponibles son: poner encima (Raise to Top), Subir, Bajar, Poner Debajo
(Lower to Bottom).

Los dos botones del lado izquierdo permiten subir y bajar el objeto un — B
solo nivel, mientras que los botones del lado derecho permiten subir (= §
y bajar el objeto hasta el maximo nivel posible o hasta el nivel mas : (iR

profundo. A la par de dichos botones se muestra un numero que
representa el numero de nivel en el que se encuentra un objeto  IMAGEN 8.1.3: CAMBIAR EL NIVEL DE UN
actualmente. Por ejemplo, si deseamos obtener acceso un objeto OBJETO

que se encuentre debajo de otro, primero debemos mover el que

esta arriba para poder acceder al ubicado en la parte inferior.
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Voltear
harizontalmente

Bloquear o
desblaquear el objeto

Agrupar los objetos
seleccionados

Nivel Bloquear o
desbloquear el tamafio

[Q, objeto

@

Activar o desactivar

Desagrupar los objetos = A
exportacion del objeto

seleccionados

Voltear
verticalmente

Imagen 8.1.4: otras opciones disponibles para trabajar con objetos

Agrupar los objetos seleccionados: luego de seleccionar dos o0 mas objetos diferentes, esta opcidon nos
permite “unirlos” de manera que pasen a se comporten como si fueran un solo objeto.

Desagrupar los objetos seleccionados: realiza la funcion opuesta al botén anterior. Es decir, cuando
ya tenemos dos 0 mas objetos “agrupados” funcionando como si fueran un solo objeto, seleccionamos
ese grupo y presionamos el botén “Desagrupar los objetos seleccionados”. De esa manera, todos los
objetos que habian sido previamente agrupados se separaran.

Voltear horizontalmente: esta opcion realiza una inversién horizontal del contenido del marco
seleccionado actuando como un espejo.

Voltear verticalmente: tiene la misma funcién que la opcion de “Voltear horizontalmente” salvo que
realizar la inversion del objeto de manera vertical.

Texto original

Ejemplo de texto volteado
horizontalmente. Las
palabras correran en el sn
sentido contrario al que lo
hacen normalmente

Texto volteado
harizontalmente

obestlov otxat ab olgms|3
26l .atnamlstnositon
nz la na ne191100 261delsq
ol sup ls cite1inod obitna:

atnamlsrmion naosn

Texto original

Ejemplo de texto volteado
horizontalmente. Las
palabras correran en el sn
sentido contrario al que lo
hacen normalmente

Imagen 8.1.5: ejemplo de volteo horizontal y vertical

Texto volteado
horizontalmente

obsatlov otxat ab olgmsji
26l .atnamlstnosiond
n2 la na ne19102 261dsleqg
ol sup |s oite1inod obhitnaz

atrnamlsrmion nased

Bloquear o desbloquear objeto: bloquea o desbloquea el tamafio y posicion del objeto seleccionado
a fin de que este no pueda moverse ni pueda cambiarse su tamafo. Ademas, cuando se bloquea un
objeto, éste no puede eliminarse.
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Activar o desactivar exportacion del objeto: si esta opcion se activa para un objeto, el mismo podra
verse en pantalla pero no se imprimira y tampoco se mostrara, por ejemplo, cuando exportemos el
documento a PDF.

Bloquear o desbloquear el tamafio del objeto: bloquea o desbloquea unicamente el tamano del
objeto pero permite que el mismo se mueva a cualquier parte del documento.

8.2 Propiedades Forma

comporta cuando el mismo se situa encima de texto asi como la “forma”

que tendra el objeto. A continuacion se presentan y describen las ||[-.-

principales opciones disponibles. e
Esquinas redondeadas:

Forma: permite elegir una forma predeterminada para nuestro objeto. Text Flow Around Frame

Entre las formas predeterminadas se encuentran circulos, cuadrados, %W

triangulos, flechas, cruces, etc. Casi todos los objetos en Scribus i e

pueden adoptar formas diferentes segun necesitemos.

X, Y,Z

La seccién “Forma” permite controlar la forma en que un objeto se rere= ]

|

@ Usar linea de contorno

|
|
|58 Usar cuadro draunsaito |
|
|

|_§ Use Image Clip Path

Editar la forma del marco: este boton brinda acceso a un formulario a
traves del cual podremos modificar manualmente la forma que el objeto || g parecampares
tiene y darle cualquier apariencia que deseemos. Luego de explicar el ) No cero
resto de parametros que se encuentran dentro de esta seccion veremos
a profundidad la opcién de “Editar forma”.

Fill Rule

Imagen 8.2.1: propiedades forma

8.2.1 Configurar la forma en que el texto fluye alrededor de un objeto

Es posible configurar el comportamiento que un objeto tendra cuando el mismo se coloca sobre un
marco de texto. Las opciones disponibles se describen a continuacion.

Desactivado: el objeto se posiciona encima o debajo del texto (dependiedo del nivel en el que se
encuentre). Si esta opcion se encuentra activada para un objeto, dicho objeto cubrira o sera cubierto
por el texto que pase por arriba o por abajo del mismo.

Usar marco forma: aprovecha la forma del objeto a fin de que todo el texto fluya alrededor de dicha
forma, sin pasar por abajo o por encima del objeto.

Usar cuadro circunscrito: utiliza un cuadro delimitador, el cual es siempre rectangular, en lugar de
utilizar la forma del objeto para que el texto fluya alrededor de dicho objeto. De esa manera, sin
importar la forma que el objeto tenga, siempre habra un rectangulo alrededor del mismo, que servira
para separarlo del texto.
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Usar linea de contorno: esta opcion permite que la linea de contorno sea editada mediante la opcion
“Editar la forma del marco” (explicada en la seccion 8.2.2). Cuando se edita manualmente, esta se
conviernte en una segunda linea separada de la original, basada en la forma del marco, de manera
que el texto fluya alrededor del objeto, de acuerdo a dicha linea.

n. Aliquam aliguet purus molestie dolor. Inte
ut erat posuere dictum. Curabitur dignis
wci.  Fusce
Quisque
laoreet

eros -
2 quis, '

placerat _
fimentum. Nulla ut ma
adipiscing, mauris non dictum aliquam,
s diam. nec sollicitudin auam erat auis lic

n. Aliqguam aliquet purus molestie dolor. Int
ut erat posuere dictum. Curabitur dignis

orci.
acus at
1 libero
‘olutpat.

pede,
tristique
nvallis,
dm. Nulla ut mauris. Curabitur adipisc
1 dictim alianiam  aren risns danibus diam

n. Aliqguam aliquet purus molestie dolor. Int
ut erat posuere dictum. Cural

Integer orci.  FuL
acus at ipsum.
in s H libero
aoreet ) . S cri b us volutp
eros , e pede,

3 quis, 7/ Y tristique
placerat convallis,
limentum. Nulla ut mauris. Cural

mauris non dictum alinniam  arci rfsns dan

USAR LINEA DE CONTORNO PARA LA
CONFIGURACION DE LA MANERA EN QUE EL
TEXTO FLUYE ALREDEDOR DE UN OBJETO

USAR CUADRO CIRCUNSCRITO PARA LA
CONFIGURACION DE LA MANERA EN QUE EL
TEXTO FLUYE ALREDEDOR DE UN OBJETO

UsArR MARCO
CONFIGURACION DE LA MANERA EN QUE EL
TEXTO FLUYE ALREDEDOR DE UN OBJETO

FORMA PARA LA

8.2.2 Editar la forma del marco

Esta opcién es sumamente util para manipular la apariencia de cualquier objeto dentro de nuestro
documento. El formulario contiene una serie de opciones, las cuales se describiran a continuacion.

Nodos il
AES ENEY
W[ 42 ][ 3 ][ X
EJE3 ey
L3I ED
D¢

EIEa o= &
B o B

Coordenadas ahsolutas

[ [

@ allienzo

a la pagina

Posicdn X: |0.00 pt

Posicén Y | 77.00 pt =

Editar contorno

II

| Reiniciar linea de control

[ tndecoon

1l

Imagen 8.2.2: formulario de
manejo de nodos

PAGcINA | B9
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Primera fila del formulario

La primera fila contiene varios botones que permiten manejar los nodos de la forma y los mismos se
describen de izquierda a derecha seguidamente.

Agregar un
nuevo nodo Quitar un nodo
bt K 8

Reiniciar puntos de
control

Mover nodos I_:,_H_;_ _“"é <
X

ENE: ]—[—
a)ae®

IMAGEN 8.2.3: PRIMERA FILA DE BOTONES DEL FORMULARIO DE
MANEJO DE NODOS

Mover nodos: permite mover los nodos a fin de
cambiar la apariencia de la forma, como se muestra ‘@09
en laimagen 8.2.4.

Agregar o quitar un nodo: permite afnadir o borrar
un nodo a la forma, a fin de que este se convierta en

un punto de apoyo para realizar nuestras
operaciones. Mientras mas nodos tengamos, con
mayor facilidad podremos manipular la forma de la
. IMAGEN 8.2.4: forma IMAGEN 8.2.5: forma luego
imagen. .
original de mover los nodos

Para agregar un nodo, haremos clic en el boton correspondiente mostrado en la imagen 8.2.3 y a
continuacion haremos clic sobre el lugar especifico de la forma en la que queramos crear dicho nodo.
Podemos agregar cuantos nodos queramos. Para quitar un nodo, haremos clic en el botdn
correspondiente mostrado en la imagen 8.2.3 y a continuacion haremos clic sobre el nodo o nodos que
queramos borrar. En la imagen 8.2.6 podemos ver un ejemplo de la creacion de un nodo y su posterior
modificacion.

Nuevo nodo

:frr;g:d"a'a Reiniciar punto de control: permite reiniciar los puntos de control de la

forma que se esta actualmente trabajando

< Imagen 8.2.6: cambiar la apariencia de la forma
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Segunda fila del formulario

Mover puntos de Mover puntos de

caontrol control

independientemente simétricamente
4

Reiniciar éste punto

Mover puntos -
e de control

de control

Imagen 8.2.7: segunda fila del formulario de manejo de nodos

Mover puntos de control: habilita el control a fin de que los puntos de control de la forma puedan
moverse. Un punto de control puede moverse independientemente o simétricamente.

Mover puntos de control independientemente: permite mover cada punto de control sin que el
movimiento del mismo dependa de los demas puntos de control (imagen 8.2.8).

Mover puntos control simétricamente: permite mover puntos de control pero, al momento de mover
uno de los puntos, el aspecto de los otros puntos cambiara también (imagen 8.2.9).

Punto de control

-
Puntos de

control

Imagen 8.2.8: mover los puntos de control Imagen 8.2.9: mover los puntos de control
de manera independientemente de manera simétrica
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Tercera fila del formulario

La tercera fila contiene una serie de botones que nos permiten interactuar con la forma de la figura asi
como su orientacién.

Mover puntos de Mover puntos de
caontrol control
independientemente simétricamente

Reiniciar éste punto

Mover puntos -
e de control

de control

Imagen 8.2.10: tercera fila del formulario de manejo de nodos

Abrir un poligono o cortar una curva bézier: esta funcion permite que un nodo se convierta en dos
pero separados y sin union entre ellos. Luego de seleccionar esta opcidn pulsamos sobre el nodo a
cortar y a continuacién podremos mover el nodo seleccionado.

Nodo a cortar

O D

Forma Original Abriendo el Forma resultante
poligono

Cierra esta curva bézier: realizar la operacion inversa a la opcion
descrita anteriormente. Es decir, une dos nodos separados colocando
entre ellos una linea.

Voltear horizontal o verticalmente: permite, como su nombre lo
indica, voltear una forma de manera horizontal o vertical. Esta funcion
no afecta al contenido de la forma, sino solo a la apariencia de dicha
forma. Es decir, que si una forma contiene texto, el mismo no se vera
afectado por esa rotacion. Si queremos voltear todo un objeto incluyendo su contenido debemos
hacerlo mediante la opcién correspondiente en las opciones XY, Z vistas anteriormente.

Nodos unidos

Imagen 8.2.11: unir o cerrar nodos
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o a

Forma original Forma volteada horizontalmente
Forma original Forma volteada verticalmente

Cuarta fila del formulario de nodos

Cizallar Cizallar
horizontalmente verticalmente
a la derecha hacia arriba

Cizallar LN @E Cizallar
horizontalmente ﬁ [—] [i] m verticalmente

a la izquierda hacia abajo

Imagen 8.2.12: cuarta fila del formulario de nodos
Mediante estas cuatro opciones podemos cizallar una forma de manera horizontal hacia la izquierda o

derecha y de manera vertical hacia arriba o hacia abajo. Cizallar una forma significa desplazar un
lateral de ésta con respecto del otro lateral.

L1\

FORMA NORMAL Forma cizallada Forma cizallada
horizontalmente a la verticalmente hacia
izquierda arriba




MANUAL DE SCRIBUS

Quinta fila del formulario de nodos

Rotar en el
sentido Rotar en el
antihorario sentido horario

Angulo de
1° i ——— rotgcion
Ej 10% 3
@ 30.00 pt 2

[ Coordenadas absolutas
@ al benzo

& la pagina

Posicdn X: | 0.00 pt
Pomrdn Y [0 00 nt

Imagen 8.2.13: quinta fila del formulario de nodos

Mediante este grupo de opciones podemos rotar un objeto determinado. La rotacion puede realizarse
en contra del sentido de las agujas del reloj (sentido antihorario) y en el sentido de las agujas del reloj
(sentido horario).

Mediante el cuadro de “Angulo de rotacién” definiremos el grado en el que se rotara un objeto cada vez
que presionemos uno de los dos botones explicados anteriormente.

Cuadro original Rotando el cuadro RESULTADO FINAL
15° en sentido
horario
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Sexta fila del formulario de nodos

Agrandar el tamafo  Reducir el tamafio del
en el porcentaje trazado por el
mostrado porcentaje mostrado

Porcentaje a

D - = reducir o
E] ﬁ 30.00 pt 2 aumentar

|| Coordensdas absolutas
& al benzo

a la pagina
Posicién X: | 0,00 pt
Prmirdn ¥ [0 00 st

Imagen 8.2.13: sexta fila del formulario de nodos

Mediante estas opciones podemos agrandar o reducir el tamafio del objeto. El tamafio a reducir cada
vez que presionemos uno de los botones lo definiremos mediante el campo “Porcentaje a aumentar o
reducir”.

Objeto original Aumentando el Objeto final
objeto tres veces,
15% aumento

Séptima fila del formulario de nodos

Este grupo de opciones tiene una funcion igual a los botones vistos en la sexta fila, con la diferencia de
que aca los objetos aumentan o disminuyen de tamafo en base a una valor (que puede estar definido
en distintas unidades de medicidon, como centimetros y puntos) y no en porcentaje.
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Aumenta el tamafio Reducir el tamario del
del trazado por el trazado por el valor
valor mostrado mostrado

Valor para
[ﬁ] [ﬁ - reducir o
|| Coordenadas absolutas ampliar

@) allenzo
8 la pégina
Pasicidn X: | 0.00 pt
Posicdn ¥: | 0,00 pt
|| Editar contorng

Renoar inea de control

| Fin o 3060 |

Imagen 8.2.14: séptima fila del formulario de nodos

Otras opciones del formulario de nodos

Ademas de las opciones descritas anteriormente, el formulario cuenta con otras opciones, las cuales
se describiran a continuacion.

Coordenadas absolutas: cuando se marca esta opcidén, se usan las coordenadas relativas a la
pagina, en otro caso, las coordenadas son relativas al objeto.

Editar contorno: esta opcidn es sumamente util cuando se quiere administrar la forma en que un
objeto interactua con otros objetos que tiene cerca, asi como para administrar el texto fluye alrededor
de un objeto. Dada su importancia, veremos esta opcion a continuacion.

8.2.3 Editar contorno

La opcién de editar contorno es muy util porque permite modificar la “frontera” entre un objeto y los
objetos que lo rodean, sin alterar la forma del mismo.

Para manipular el contorno de un objeto ingresamos al formulario de nodos y hacemos clic en la opcién
“Editar contorno”, como se muestra en la imagen

Posicidn X: |0,00 pt E

Posicén ¥: | 0.00 pt H
Editar contorno

| Reiniciar linea de control |

| Fin de edicién |

Imagen 8.2.15: activar la opcién de “Editar contorno”
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Nodos de control para Una vez activemos esta opcion, veremos alrededor del objeto una
modificar el contorno

serie de puntos azules, los cuales nos permitiran hacer las
modificaciones correspondientes. El contorno puede ser manipulado
utilizando las flechas de direccion del teclado, para ello primero hay
que hacer clic en uno de los nodos azules y luego presionar las teclas
de direccion. También se puede modificar con el raton (mouse)
moviendo los nodos azules o mediante los campos “Posicién X” y
“Posicion Y”, cambiando los valores segun necesitemos.

En la imagen 8.2.16 se muestran los nodos que deberan ser
modificados segun necesitemos, para cambiar el contorno del objeto.

Nodos de control para Recordemos que aunque modifiquemos el contorno, esto no alterara
modificar el contorno :
la forma del objeto.

Imagen 8.2.16: nodos de control para . erat posuere dictum. Curabitur dignissim. Integer
modificar el contorno de un cuadrado Para entender mejor esto, vulputate lacus at ipsum. Quisque in libero ne:

veamos un ejemplo mediante YoutPat
. ) ) scelerisq
imagenes. Podremos ver en primer lugar una imagen en su cursus,

. . . - velit,
forma original, colocada sobre cierto texto y configurada para \,; u

usar una linea de contorno (ver seccion 8.2.1). Como podemos aﬁ'ipiscin
. . . . aliquam,
apreciar, en la primera imagen el texto no hay mucho espacio giam, nec sollicitudin quam erat quis ligula. Aenean

entre Ia imagen y el teXtO, haciendo que tOdO se vea “abUItadO”. voliuitnat an :.artr‘,nmq.an at frinnilla clannt ndin Nulla r
Primera imagen de ejemplo

erat posuere dictum. Curabitur dignissim. Integer

vilputate lacus at ipsum. Quisque in libero ne En la segunda imagen, hemos modificado el contorno

"D'(;"Pa f‘" utilizando la opcion “Editar contorno” para dejar mas espacio

pede, celer . . .y

tristiqu cur: entre el texto y la imagen de manera que la configuracion

conyall 2 resulte mas agradable al lector.

condim ntun

mauris

adipisc ng, . vulputate lacus at ipsum. Quisque in libero ne:

dictum aliquam, arcu risus dapibus diam, nec solli En la tercera imagen, yolutpa t. Al

arat auig linla Asnean massa nilla valitnat e 2 hemOS agregado una pede, scele
Segunda Imagen de ejemplo o ., tristiqu e cur

pequefa descripcion convall is,
a la imagen. A esa descripcién también la configuramos con la rf:::l': _—
opcion “Usar linea de contorno” y posteriormente modificamos adipisc ing,

dictum  EJEMPLO DE ESPACIADO MEDIANTE LA OPCION  gliquz

manualmente el contorno a fin de dejar el espacio necesario (g, "EDITAR CONTORNG" dapib
para que el texto ﬂuya alrededor. sollicitudin quam erat quis ligula. Aenean massa n

Tercera Imagen de ejemplo
Finalmente, el boton “Reiniciar linea de contorno” permite regresar a su posicion original la linea de
contorno de la forma.

PAGINA | 67
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8.3 Propiedades Agrupar

Esta seccidn presenta una serie de opciones que permiten manipular el comportamiento de los objetos
gue hemos agrupado previamente. La mayoria son similares a las opciones presentes en la seccion de
configuracion de propiedades de la forma, explicadas en la seccion anterior (ver seccion, 8.2).

8.4 Propiedades Texto

Mediante esta seccion podemos configurar una serie de parametros

Propiedades @

X,¥,2 | relacionados a la apariencia y distribucion del texto ubicado dentro de un
e | marco de texto. Es importante sefialar que muchos de estos parametros
= | pueden modificarse mediante el Story Editor, o Editor Interno de Scribus
—— | (ver seccion, 7.1.3). Ademas, los cambios realizados afectaran solo al
| Fr Avial ] marco de texto que estemos modificando (y a todos aquellos que estén
Regular - | enlazados al mismo).

T woopt  [2]

r} [Interineado ~ | 15.00pt 2] Todos los ajustes que se realicen mediante la seccion de propiedades

| , . 7
del texto afectaran al texto de todo el marco si este no esta en modo de
{: — ] ediciéon (para entrar a modo edicién debemos hacer doble clic sobre el
onfiguracidn de estilo ]

£ e — J marco, a fin de poder “editar” el texto). Si esta en modo edicion los
. Columns & Text Distances . ] i i . . L

[ OpticalMargins | ajustes realizados afectaran solo al texto seleccionado. A continuacion se
(= Adwvanced Settings | . . . .

explican las opciones disponibles.

Imagen 8.4.1: propiedades del
texto

8.4.1 Configuracion basica de la fuente

Seleccion del tipo de fuente y atributos: mediante este grupo de parametros configuraremos el tipo
de fuente para el marco de texto seleccionado (y todos aquellos marcos que se encuentren enlazados
al mismo) asi como los atributos de la misma. Con atributos nos referimos a si dicha fuente sera
negrita, cursiva, regular, etc. No todos los tipos de letra admiten los atributos de cursiva y / o negrita.
Ademas, segun la fuente usada, la negrita se llamara “Bold” o “Medium”, al igual que la cursiva sera
“Italic” u “Oblique”.

Tamano de la tipografia: permite configurar el tamafo general de la fuente, de igual manera que lo
hariamos en cualquier procesador de textos. El espaciado aumenta de forma proporcional al tamafo
de la fuente o bien en base al espaciado que hayamos definido de manera manual.

Tipo de interlineado: permite seleccionar el tipo de interlineado que deseamos manejar dentro de
nuestro cuadro de texto. Aca podremos selecionar tres tipos de interlineados:
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* Interlineado exacto: nos permite especificar el espacio que habra entre cada linea del texto
contenido en el marco de texto. Para aumentar o disminuir el espacio entre lineas, aumentaremos o
disminuiremos respectivamente el valor contenido en el campo “Interlineado”.

* Interlineado automatico: permite que Scribus “elija” el espacio mas adecuado entre las lineas del
texto segun la fuente y tamario seleccionados.

* Alinear a rejilla de linea base: alinea la base del texto a las lineas base configuradas y comentadas
en la seccién correspondiente (ver seccién 1.3.5).

Alineacion del texto: permite definir si el texto dentro del marco se encontrara alineado a la izquierda,
centrado, justificado, etc. Estas opciones son comunes a muchos procesadores de texto. Por otra
parte, la opcién de interlineado permite configurar el espacio que habra entre cada linea del marco de
texto.

8.4.2 Color & Effects (color y efectos)

Mediante esta seccion podremos configurar tanto el color de la letra como el color de relleno o
contorno de la misma.

Color del texto seleccionado: permite especificar el color que el texto de nuestro marco tendra.

Saturacion del color de relleno: permite especificar la saturacion que tendra el color que hayamos
aplicado a nuestro texto. A mayor saturacion mas intenso sera un color mientras que, a menor
saturacion, su intensidad sera menor por lo que cada vez se acercara mas a ser transparente.

Color del contorno del texto y / o de la sombra: permite especificar el color de contorno o el color de
la sombra que tendra el texto contenido en el marco de texto. Recordemos que el “contorno del texto”
es una linea exterior que bordea el texto seleccionado. Es importante sefialar que cuando
seleccionamos un color mediante esta opcion, el color sera el mismo tanto para el contorno como para
la sombra, es decir, no se puede elegir un color diferente para cada uno de estos parametros.

Texteo con sembra de color verde Texto con sombra de color amarillo

Ejemplo de texto con sombra

Texto con contorno de color azul Texto con contorno de color amarillo

Ejemplo de texto con contorno
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Saturacioén del color del trazo: permite especificar la saturacion que tendra el color que hayamos
elegido para el contorno o la sombra del texto. A mayor saturacion mas intenso sera un color mientras
que, a menor saturacién, su intensidad sera menor por lo que cada vez se acercara mas a ser
transparente.

Subrayado completo: este botdn subraya el texto seleccionado incluyendo los espacios en blanco.
Esta herramienta tiene dos opciones de boton que son el desplazamiento y anchura de la linea. La
primera opcion controla la distancia entre la base del texto y la posicion de la linea de subrayado,
mientras que la segunda controla la anchura de dicha linea.

Subrayado de palabras: subraya unicamente las palabras y no los espacios en blanco. Aqui también
disponemos de dos opciones de botdn que realizan la misma funcidon que las que se encuentran en el
botdn de “Subrayado completo”.

Ejemplo de subrayado completo Ejemplo de subrayado por palabra

Ejemplo de tipos de subrayado

Subindice y superindice: estas herramientas ponen el texto seleccionado como subindice o
superindice respectivamente.

Capitales (mayusculas): pone todo el texto seleccionado en mayusculas.

Versalitas (small caps): pone todo el texto seleccionado en versalitas, es decir, todas las letras
estaran en mayuscula pero la primera letra (la inicial) tendra un tamafno mayor en comparacién con el
resto.

Ejemplo de texto sin versalitas EJEMPLO DE TEXTO CON VERSALITAS

Ejemplo de texto con versalitas

Tachar: mediante este boton activamos el tachado en todos los caracteres seleccionados previamente.
Esta herramienta tiene dos opciones de boton idénticas a las del boton de subrayado.

Ejemplo-de-textotachade-conancho-detinea5-90%

Ejemplo de texto tachado

Contorno (outline): afade una linea exterior bordeando el texto seleccionado. Esta funcion tiene una
unica opcion de botén, llamada “Ancho de linea”, la cual permite definir cual sera el ancho (en
porcentaje) de la linea de controno. El color de esta linea se puede cambiar mediante otra opcion que
se vera mas adelante.
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Sombra: afade una sombra al texto seleccionado. Esta opcién tiene dos opciones de botén, las cuales
varian la posicion de la sombra con respecto al texto.

Escritura de derecha a izquierda: esta opcion “voltea” el texto. La diferencia entre esta opcion y la de
“Voltear horizontalmente” es que la opcion de escritura de derecha a izquierda solo cambia de posicion
las letras, pasando las primeras al ultimo lugar y viceversa pero no altera la escritura individual de cada
letra en particular. La opcion de “Voltear horizontal” si altera la forma individual de las letras.

adreiugzi a ahcered ed otircse otxet ed olpmejE

Ejemplo de texto escrito de derecha a izquierda
8.4.3 Configuracion de estilo

Esta seccidn dispone unicamente de dos opciones, las cuales se describen a continuacion.

Estilo de parrafo: permite definir el estilo de parrafo que queremos aplicar al texto de nuestro marco.
Los estilos de parrafo se veran mas adelante en este documento (ver seccion 7.1.5)

Estilo de caréacter: permite definir el estilo de caracter que queremos aplicar al texto de nuestro
marco. Los estilos de caracter se veran mas adelante en este documento.

8.4.4 First line offset (desplazamiento de la primera linea)
Mediante este grupo de opciones podemos configurar la separacién o desplazamiento que tendra la
primera linea con respecto a la parte superior del cuadro de texto. Las opciones disponibles se

describen a continuacion.

Maximum Ascent: permite ajustar la altura de la primera linea del cuadro de texto a fin de utilizar la
maxima altura disponible para el tipo de letra utilizado.

Font Ascent: permite configurar la altura de la fuente

8.4.5 Columns & Text Distances (columnas y distancias del texto)

Permite configurar la cantidad de columnas en que se dividira un marco de texto asi como el espacio
que habra entre las columnas y las orillas del marco. A continuacion se describe cada una de las

opciones disponibles.

Columnas: permite especificar el numero de columnas en el que se dividira nuestro marco de texto.
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Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetuer
adipiscing elit. Ut a sa-
pien. Aliguam aliquet
purus molestie dolor.
Integer quis eros ut
erat posuere dictum.

quam eros pede, sce-
lerisque quis, tristique
cursus, placerat con-
vallis, velit. Nam con-
dimentum. Nulla ut
mauris. Curabitur adi-
piscing, mauris non

Lorem ipsum
dolor sit amet,
consectetuer

adipiscing elit.
Ut a sapien.
Aliguam  ali-
quet purus mo-

dignissim.Inte-
ger orci. Fus-
ce vulputate
lacus at ip-
sum. Quisque
in libero nec
mi laoreet vo-

placerat con-
vallis, velit.
Nam condi-
mentum. Nu-
lla ut mauris.
Curabitur adi-
piscing, mau-

Curabitur dignissim. In- dictum aliquam, arcu lestie  dolor. lutpat. Ali-  ris non dictum
teger orci. Fusce vul- risus dapibus diam, Integer quis guam eros aliguam, arcu
putate lacus at ipsum. nec sollicitudin gquam eros ut erat pede,sceleris- risus dapibus
Quisque in libero nec erat quis ligula. Ae- posuere dic- que quis, tristi-  diam, nec so-

mi lacreet volutpat. Ali- nean massa nulla, vo- tum. Curabitur que cursus, llicitudin quam

Imagen 8.4.2: texto dividido a dos y tres columnas

Espaciado / anchura: mediante esta opcion seleccionaremos si queremos modificar el espacio
(espaciado) existente entre cada columna o bien el ancho (anchura) entre cada una.

Superior: permite definir el espacio que habra entre el texto y la orilla superior del marco.
Inferior: permite definir el espacio que habra entre el texto y la orilla inferior del marco.
Izquierda: permite definir el espacio que habra entre el texto y la orilla izquierda del marco.

Derecha: permite definir el espacio que habra entre el texto y la orilla derecha del marco.

Lorem ipsum dolor sit
amet, consectetuer
adipiscing elit. Ut a sa-
pien. Aliquam aliquet
purus molestie dolor.
Integer quis eros ut
erat posuere dictum.
Curabitur dignissim. In-
teger orci. Fusce vul-
putate lacus at ipsum.
Quisque in libero nec
mi laoreet volutpat. Ali-

guam eros pede, sce-
lerisque quis, tristique
cursus, placerat con-
vallis, velit. Nam con-
dimentum. Nulla ut
mauris. Curabitur adi-
piscing, mauris non
dictum aliguam, arcu
risus dapibus diam,
nec sollicitudin quam
erat quis ligula. Ae-
nean massa nulla, vo-

Lorem ipsum dolor
sit amet, consecte-
tuer adipiscing elit.
Ut a sapien. Ali-
quam aliquet purus
molestie dolor. Inte-
ger quis eros ut
erat posuere dic-
tum. Curabitur dig-
nissim. Integer orci.

Fusce vulputate la-
cus at ipsum. Quis-
que in libero nec mi
laoreet  wvolutpat.
Aliguam eros pede,
scelerisque  quis,
tristique cursus,
placerat convallis,
velit. Nam condi-
mentum. Nulla ut

Imagen 8.4.3: texto dividido a dos columnas. En la primera imagen (izquierda) el texto no tiene espaciado
alguno, en la imagen de la derecha se han agregado espacios para darle una apariencia mas sobria.
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8.4.6 Margenes opticos (Optical Margins)

Cuando introducimos informacién en un marco de texto y seleccionamos “Justificar texto” o
“Justificacion forzada del texto” suele suceder que los margenes izquierdos se vean mucho mas
alineados o rectos que los derechos. Eso es porque muchas letras se alinean bastante bien al inicio de
una linea pero muchos caracteres dejan una apariencia desigual al final de la linea.

Estos problemas ocurren principalmente con caracteres como la coma, punto, guion, etc. asi como con
las letras “f" y “r". Para solucionar eso, podemos configurar si deseamos que Scribus corrija esto
buscando alinear de mejor manera las letras al final o principio de las lineas en nuestro marco de texto.

Podemos mejorar la alineacion eligiendo para ello cuatro opciones diferentes.
Ninguno (none): deja el texto de nuestro marco tal y como esta, sin alterar los margenes.

Ambos lados (Both sides): si elegimos esta opcion, Scribus tratara de mejorar la distribucion del texto
tanto al inicio como al final de las lineas de nuestro marco a fin de mejorar la apariencia de alineacién
del mismo.

Lado izquierdo (Left Side): si elegimos esta opcion, Scribus tratara de mejorar la distribucion del texto
unicamente del lado izquierdo (inicio de cada linea), dejando el lado derecho intacto.

Lado derecho (Right Side): si elegimos esta opcion, Scribus tratara de mejorar la distribucion del
texto unicamente del lado derecho (final de cada linea), dejando el lado izquierdo intacto.

8.4.7 Ajustes avanzados (Advanced Settings)

Adicionalmente a las opciones explicadas anteriormente, Scribus ofrece una serie de parametros que
podemos ajustar y que le daran una mejor apariencia a la informacion que manejemos dentro de
nuestro marco de texto. Muchas de estas opciones se vieron anteriormente, en la seccion del Story
Editor (ver seccion, 7.1.3).

Desplazamiento de la linea de base de los caracteres: permite especificar qué tanto espacio habra
entre la ultima linea del marco de texto y la base del mismo.

Texto con 100% de separaciéon
Texto con 0% de separacién

lexto con -100% de separacion

Ejemplo de separacion de texto de la linea base
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Espacio entre caracteres manual: permite especificar el espacio que habra entre cada letra, nimero,
signo, etc. de nuestro marco de texto.

Caracteres sin espaciado Caracteres con el 20% de espaciado

Ejemplo de separacion de caracteres de texto

Escalar la anchura de los caracteres (ancho del caracter): permite definir el ancho que tendra cada
letra del texto que hayamos seleccionado previamente. Este valor se mide en porcentaje y no afecta el
espaciado.

Caracteres con ancho normal Caracteres con 150% de ancho de caracter

Ejemplo de ancho de caracteres de texto

Altura de escalado de los caracteres (altura del caracter): permite definir el alto que tendra cada
letra del texto que hayamos seleccionado previamente. Este valor se mide en porcentaje y no afecta el
espaciado.

Caracteres con altura normal Caracteres con 150% de altura de caracter

Ejemplo de alto de caracteres de texto

Minima anchura de espacios entre palabras: como su nombre lo dice, mediante esta opcion
podemos definir el espacio minimo que habra entre cada palabra de nuestro marco de texto. El
porcentaje mas alto que podemos elegir para esta opcion es 100%.

Anchura normal de espacios entre palabras: permite definir el espacio que habra normalmente
entre cada palabra de nuestro marco de texto. El porcentaje mas alto que podemos elegir para esta
opcion es 200%.

Contraccion minima de caracteres para justificacion: esta opcién permite establecer el porcentaje
minimo al que se reducira o encogera el ancho de un caracter cuando se elija la opcién de justificar
texto. El porcentaje minimo que podemos definir para la contraccion es del 90% del tamafio original de
la letra. Asi si por ejemplo elegimos para esta opcion un valor de 90%, y justificamos todo el contenido,
el ancho de todos los caracteres sera reducido hasta el 90% del ancho original de la letra, a fin de que
Scribus mejore la justificacién del marco de texto.

Extension maxima de caracteres para justificacion: permite definir el porcentaje maximo en que se
extendera o ensanchara un caracter cuando se elija la opcion de justificar texto. El porcentaje maximo
de extension es del 110% del tamano original de la letra. Asi si por ejemplo elegimos para esta opcion
un valor de 110%, y justificamos todo el contenido, el ancho de todos los caracteres sera aumentado
hasta el 110% del ancho original de la letra, a fin de que Scribus mejore la justificacion del marco de
texto.
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8.4 Propiedades Imagen

A través de esta seccion podemos manipular las medidas, ajustes, resolucidn, etc. de las imagenes
que insertemos en nuestro documento. Las opciones disponibles estan agrupadas en dos grupos:
Escalado libre y Escalar al tamafio del marco. Ambas opciones pueden configurarse por defecto desde
las Preferencias o Configuracion del documento, en el menu Archivo (ver seccion, 1.5.2)

8.4.1 Escalado libre

Si elegimos esta opcion, podremos definir diferentes parametros relacionados al tamano y
configuracion de la imagen. A continuacion se describe cada uno de estos parametros.

Posicion X: permite especificar la posicion en el eje X (horizontal) en la que se encontrara la imagen
dentro del marco, tomando como punto de referencia la esquina superior izquierda del mismo.

Posicion Y: permite especificar la posicion en el eje Y (vertical) en la que se encontrara la imagen
dentro del marco, tomando como punto de referencia la esquina superior izquierda del mismo.

La opcion de “Posicion X” y “Posicion Y” son utiles ya que permiten mover la imagen dentro del marco,
a fin de que podamos poner “visible” aquella parte de la imagen que mas nos interesa.

Escala en X: permite definir el ancho que tendra la imagen dentro del marco en relacién al mismo. De
manera predeterminada este valor se encuentra en 100%.

Escala en Y: permite definir la altura que tendra la imagen dentro del marco en relacién al mismo. De
manera predeterminada este valor se encuentra en 100%.

B Scribus

R

Imagen 8.5.1: Ejemplo de imagen con escalado libre movida 10 puntos en su
posicion X, 10 puntos en su posicion Y, escalada 50% en X, 65% en Y.
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8.5.2 Escalar al tamaio del marco

Si activamos esta opcion, unicamente podremos elegir si queremos que la imagen sea proporcional o
no. Si no activamos la opcién “Proporcional”, la imagen ocupara todo el marco de imagen sin importar
el tamano del mismo, por lo que la misma podria verse deforme. Por otra parte, si activamos la opcion
“Proporcional”, el marco se adaptara a la altura o ancho maximo de la imagen a fin de que la misma
conserve su forma original y, por consiguiente, no se deforme.

Imagen original “proporcional” para conservar su Imagen con la opcion “Proporcional” desactivada.

forma. Es importante observar que como la opcion  Es importante observar que como la opcién

“proporcional” esta seleccionada, la imagen no se  “proporcional” no esta seleccionada, la imagen se

adecua a todo el tamano del marco. adecua a todo el tamano del marco,
distorcionandose su forma.

En cuanto a las imagenes con fondos sélidos, texturas, tramas, etc. no es tan importante que estén
proporcionales dentro del marco.

8.5.3 Cambiar la forma de una imagen

Como se menciond en la seccidén correspondiente (ver seccion, “8.2 Propiedades forma”), podemos
darle cualquier “forma” a los distintos objetos de nuestro documento, incluyendo las imagenes. Para
hacer esto, una vez insertada la imagen haremos clic en las propiedades de la forma y en el botdn
“Forma” elegiremos aquella figura que queremos utilizar para nuestra imagen.

AScribus

139
Dpen Source

Utilizando las opciones “Posicion X” y “Posicién Y” (ver seccion 8.4.1) podemos tratar de que la palabra
“Scribus” quede centrada en las imagenes de ejemplo.
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8.5.4 Efectos de la imagen

El boton de “Efectos de la imagen” permite acceder a un formulario a través del cual podemos asignar
efectos diversos a nuestras imagenes.

| i L2 o
Y )

Efectos disponibles

Desenfocar
Brillo
Colorear
Duotono
Tritano
Cuadritono
Contraste
Ezcala de grizes
Curvas
Invertir
Posterizar
Enfocar

Imagen 8.5.2: formulario de efectos de la imagen

Para asignar un efecto a la imagen actual, bastara con elegirlo de la lista de la izquierda haciendo clic
sobre el nombre del mismo y a continuacién presionar la flecha correspondiente a fin de que el efecto
se traslade a la lista de la derecha.

< Imagen 8.5.3:
aplicando un efecto de
color rojo a la imagen

Resultado final
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Efectos dsponibles

Brilo

Colorear
Duatono
Tritono
Cuadntono
Contraste
Escala de grises

e —

Resultado final
Imagen 8.5.4: aplicando un efecto de inversion de color

Resultado final

Opciones del efecto

Imagen 8.5.5: aumentando el brillo de la imagen

Hay efectos que nos permitiran ajustar los valores de los mismos, a fin de ajustarlos a nuestras
necesidades. Para ello, si el efecto seleccionado dispone de opciones modificables localizaremos
dichas opciones en la seccion correspondiente llamada “Opciones del efecto”.

Si deseamos quitar un efecto previamente agregado, simplemente lo seleccionamos de la lista de la
derecha y hacemos clic en el boton central de “quitar efecto”.

Trtono Cuadritono

Cuadritono

Conltraste Contraste I
Escala de grises

Curvas

Invertr

Posterizar

Enfocar

Imagen 8.5.6: quitar un efecto aplicado previamente a la imagen
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8.6 Propiedades linea

Esta seccion permite modificar los parametros relacionados a las propiedades de las lineas que
dibujemos en nuestro documento. Seguidamente se explicara cada uno de dichos parametros.

Punto base: punto base para las configuraciones de cada linea. Dicho punto puede ser izquierdo o
extremos.

Tipo de linea: permite definir el aspecto que tendra la linea, por ejemplo, continua, discontinua,
punteada, etc.

Ei — di " Ejemplo de linea discontinua
Jjemplo de finea discontinua con puntos con bastante

con guiones distancia entre ellos

Y ¢

Ejemplo de linea discontinua Ejemplo de linea discontinua
con guiones y puntos con puntos con poca
intercalados distancia entre ellos

I N S § s F Emm = EE I EEEEEEEEEEEEEEETSR

Imagen 8.6.1: ejemplos de tipos de lineas disponibles

Flecha inicial: permite definir el dibujo que tendra una linea en el punto en el que la misma inicia.
Dentro de los “dibujos” disponibles podemos definir flechas, cuadrados, circulos, semi-circulos, etc.

Flecha final: permite definir el dibujo que tendra una linea en el punto en el que la misma termina.
Dentro de los “dibujos” disponibles podemos definir flechas, cuadrados, circulos, semi-circulos, etc.

Flecha Flecha Flecha Flecha
inicial inicial inicial inicial
> 5 5 el e
Flecha Flecha Flecha Flecha
final final final final

Imagen 8.6.2: ejemplos de las formas disponibles para la parte inicial y final de una linea
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Ancho de linea: permite definir el ancho de la linea.

> q

Linea con ancho de Linea con ancho de Linea con ancho de
3 puntos 7 puntos 12 puntos

Imagen 8.6.3: ejemplo de diferentes anchos de linea

Bordes: permite definir el tipo de borde en la union de las lineas en las distintas formas que
insertemos (cuadros, rectangulos, poligonos, triangulos, etc.). Por ejemplo, cuando dibujamos un
rectangulo, la union de sus esquinas podra configurarse utilizando una de las tres opciones
disponibles: union de Inglete, Union Biselada o Union Redondeada.

Extremos: funciona de manera similar a la opcién “Bordes” pero uUnicamente para lineas sueltas.
Mediante esta opcidn podemos modificar los extremos de las lineas respecto al punto de referencia.
Las tres opciones con las que contamos son: Plano, Cuadrado y Redondeado.

Estilos de linea: este cuadro contiene los estilos de linea creados previamente a través de la opcién
“Estilos” del menu “Editar”. Si no hemos creado ningun estilo, la lista se encontrara vacia.

8.7 Propiedades colores Activar opcién

para configurar Saturacion

. . ) Color del relleno
Mediante esta ventana podremos editar las opciones

que nos permiten modificar los colores de linea y de

. . , - ,
relleno de los distintos objetos de nuestro documento. ~ Activar opcién . W
para configurar [ ¢ T -
color de la linea vid gkl
;. . . ' e Normal =
Basicamente deberemos elegir si deseamos modificar ! — —
P . Cuadro de Cyan
el color de la linea o del fondo y configurar los (. s e color +! a= L
parametros correspondientes, la mayoria de los — | . @ PANTONE 100 EC =
. . ostrar solo s
cuales son iguales para ambas opciones. Por esa ¢olores usados r“?“_"_"_“:hm"“’“
razon, se explicaran las opciones disponibles  Opacidad del color S 10 %
Unicamente para el relleno de la forma. Made dedepradade: (el
Sabrempresitn
@ ¥nockout
8.7.1 Propiedades del color de relleno Sobremprime
_— —

. . . . Imagen 8.7.1: propiedades de color
Permite configurar la apariencia y color del fondo de la g prop

forma que estemos manipulando. Mediante esta opcion podemos elegir ademas de colores solidos,
degradados para darle una mejor apariencia al objeto correspondiente. Para activar la opcion de
relleno debemos hacer clic sobre el boton correspondiente, el cual se encuentra representado por un
bote de pintura en la seccion “Colores”. Las opciones disponibles se explican a continuacion.
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 AA A

Ejemplo de diferentes colores de relleno en una forma

Saturacioén: permite especificar la cantidad de color para un color que hayamos seleccionado de
manera que, una saturacion de 0% indicara que no hay color y una saturacion al 100% indica el
maximo nivel de color.

Saturacion del 100% Saturacion del 50% Saturacion del 30% Saturacion del 10%

0

Imagen 8.7.2: ejemplo de diferentes niveles de saturacion

Método de relleno normal o gradiente: permite definir si el relleno de nuestra forma sera un color
sélido (normal) o un gradiente (degradado). La opcion de gradiente se vera mas adelante en esta
seccion.

Degradado horizontal Degradado vertical Degradado diagonal Degradado radial

€t *eo

Imagen 8.1.3: ejemplo de distintos tipos de degradado

Cuadro de color: permite elegir el color que queremos utilizar para el relleno de nuestro objeto.

Muestra solo los colores usados: permite especificar a Scribus que muestre en el cuadro de color
unicamente aquellos colores que actualmente se estén utilizando como fondo de nuestra forma.
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Opacidad: indica el nivel de opacidad, es decir, un nivel de opacidad al 100% indica que el objeto no
se transparenta nada y un nivel de opacidad de 0% indica que el objeto es totalmente transparente, por
lo que el mismo no se veria.

Las opciones disponibles para configurar el color de una linea son las mismas, excepto por la opcién
“Método de relleno normal o gradiente”.

8.7.1.1 Trabajando con gradientes

La mayoria de los objetos que trabajamos en Scribus (formas, poligonos, marcos de texto, marcos de
imagen, etc.) pueden tener un color de fondo determinado. Sin embargo, dicho color no
necesariamente debe ser un color sélido ya que el programa nos permite trabajar también con
gradientes, es decir, “fondos degradados”.

Para colocar un fondo degradado al objeto con el que estemos trabajando primero debemos
seleccionar el tipo de degradado que queremos utilizar, haciendo para ello clic en el boton
correspondiente de la seccion de opciones de color. A continuacidn seleccionaremos la opcion
adecuada (degradado vertical, degradado horizontal, degradado diagonal, degradado radial, etc.).

Seleccionar el tipo de
degradado

Punto de corte Punto de corte

@ PANTONE W Gy SEC
@ PANTONE Wem Gy 6 EC
@ PANTONE Wm Gy 7EC
@ PANTONE W Gy BEC
@ PANTONE Wen Gy 9EC
@ PANTONE Yellows EC
Red

“ Registration

Rich Black
Warm Black B

Imagen 8.7.4: formulario de trabajo con degradados

Una vez seleccionado el tipo de degradado Scribus mostrara un cuadro de color con dos flechas
ubicadas en la parte inferior del mismo, una a la derecha y otra a la izquierda de dicho cuadro. Estas
“flechas” son en realidad los Puntos de corte o transicién o “parada de color”, los cuales permiten
especificar el “desde” - “hasta”, es decir, especifican el punto desde el cual empezara un color y el
punto hasta el cual dicho color se mezclara con el siguiente punto de corte. Entre esos dos puntos se
producira el degradado de colores.
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Podemos elegir cuantos puntos de corte deseemos simplemente posicionando el puntero del ratén
(mouse) en la base de la muestra del degradado y pulsando el botén principal (generalmente el
izquierdo) del ratdon cuando este tenga un simbolo “+” a la derecha. Para eliminar un punto de control
basta con seleccionarlo haciendo clic sobre el mismo y “arrastrandolo” fuera de la base de muestra de

degradados.
Colores | l i
Colores
@ Saturacion: 100 %El L"J Setwncin: | 300 %12
egadadovertial .7 ——

Para eliminar un punto de
clic sobre el mismo vy, sin

A |} " A soltar, arrastrarlo fuera de
Posicion: Anigde, cambia o elimina paradas de color agui L la base de muestra de
degradados, hasta que el
Fll @ panTONE 1785 EC o cursor muestre un signo Nagants -
P @ ranTONE 1787 EC LS
[ "menos" (" - "). @ PANTONE 100 EC
@ PANTONE 101 EC
@ PANTONE 179 EC & PANTONE 102 EC
P @ ranToNE 1795 EC @ PANTONE 103 EC -
FB @ PanTONE 1797 EC =
Imagen 8.7.5: afadir un punto de control Imagen 8.7.6: eliminar un punto de control

Luego de haber insertado los puntos de control necesarios debemos elegir los colores que deseamos
utilizar en nuestro gradiente. Para ello, seleccionamos uno de los puntos (recordemos que cada punto
de control esta representado por una flecha azul) haciendo clic encima del mismo y a continuacion
elegimos el color para ese punto especifico. Lo mismo haremos con todos los puntos de control.

Podemos mover los puntos a la izquierda o derecha a fin de graduar la intensidad del color y la
graduacioén del gradiente. También podemos usar la opcion “Posicion” para definir en que punto se
encontrara el punto de control.

3 X |

Imagen 8.7.7: Ejemplo de diferentes estilos y colores de degradado
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9.0 TABLAS

Las tablas en Scribus se manejan de manera diferente que como lo hacen los procesadores de texto.
En Scribus, una tabla es en realidad un grupo de marcos de texto unidos y agrupados, lo que quiere
decir que los mismos pueden desagruparse y tratarse de forma independiente.

9.1 Insertar una tabla

Podemos insertar una tabla siguiendo diversos meétodos. En primer
lugar, podemos hacer clic en el botén “Insert table” (Insertar tabla) de
la barra de herramientas (ver seccion, 3.3), en segundo lugar podemos
hacer clic en el menu “Insertar” y luego en el sub-menu “Insert table”, o

simplemente presionamos la letra
+E ‘o P P O Insertar tabla &u
a de nuestro teclado.
¥: 236.00pt - .
Independientemente del método que e = =

utilicemos, el puntero del ratén
(mouse) cambiara de forma vy
podremos dibujar la tabla dentro de || | Aceptar || cancelar |

nuestro documento. II—¢,

o ) - Imagen 9.1.2: especificar numero de
Una vez hayamos dibujado la tabla, Scribus nos pedira que filas y columnas que contendré la

especifiquemos el numero de filas y columnas que la misma tendra. tabla

Mimero de columnas: 3 E

Imagen 9.1.1: insertar una tabla en
Scribus

9.2 Trabajar con una tabla

Una vez hayamos creado la tabla podemos ver que la misma funciona como un objeto unico, es decir,
no es posible manipular cada una de las celdas que la conforman. Esto es porque, como se menciond
anteriormente, en Scribus, las tablas son marcos de texto agrupados. Por consiguiente, si deseamos
insertar, modificar o eliminar texto de las celdas deberemos desagrupar la tabla, haciendo para ello clic
derecho sobre la misma y luego seleccionando la opcién “Desagrupar” (ver seccién, 7.1.4). También
podemos presionar la combinacién de teclas “Ctrl + Shift + G”, la cual permite desagrupar un objeto
seleccionado (la tabla en este caso).

10.0 PAGINAS MAESTRAS

Las Paginas Maestras (Master Pages) son una herramienta sumamente poderosa que nos permite
definir estilos, configuraciones, encabezados, etc. de paginas y aplicarlos a otras paginas cuantas
veces sea necesario. Esta herramienta funciona de manera similar a los estilos de parrafo, de caracter
o de linea, pero aplicada a paginas completas.
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Las paginas maestras son sumamente utiles porque nos ahorran el trabajo de tener que configurar
cada pagina de nuestro documento de manera individual. Asi, por ejemplo, si creamos un documento y
queremos colocarle numero a cada pagina de manera manual, este seria un proceso muy tardado,
especialmente en documentos muy grandes. Para ello, podemos crear una pagina maestra que
coloque el numero de pagina y aplicar dicha pagina maestra a todo el documento. Automaticamente
Scribus se encargara de colocar el nUumero en cada pagina, ahorrandonos un trabajo largo y quiza,
tedioso.

Basicamente, para utilizar paginas maestras se deben seguir dos pasos sencillos: en primer lugar,
crear todas las pagina maestras que necesitemos y, en segundo lugar, aplicar a las paginas
correspondientes de nuestro documento, el formato de la pagina maestra segun necesitemos.

10.1 Trabajar con una pagina maestra

Para crear, editar o borrar una pagina maestra debemos acceder al menu “Editar” y luego seleccionar
el sub-menu “Paginas maestras”. A continuacion veremos una ventana como la que se muestra

seguidamente
Importar paginas
Duplicar la pagina maestras de otro
maestra seleccionada  gocumento

X Z

- s . :
Afadir una nueva — ,é = Eliminar la pagina
pagina maestra e W maestra seleccionada

Nermal

Imagen 10.1.1: gestionar las paginas maestras del documento

Esta ventana tiene cuatro opciones, las cuales se explicaran a continuacion.

10.1.1 Anadir una nueva pagina maestra

Permite, como su nombre lo indica, agregar una nueva @ MNueva pagina masstra M

pagina maestra a fin de que la misma sea formateada y MNombre:
podamos posteriormente utilizar dicho formato en otras
paginas normales de nuestro documento.

| Aceptar | [ Cancelar |

Imagen 10.1.2: formulario de creacion de
Para agregar una nueva pagina maestra simplemente nueva pagina
hacemos clic en el botdn correspondiente (mostrado en la imagen 10.1.1) y a continuacion Scribus nos
pedira que especifiquemos el nombre que queremos darle.
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Es importante darle un buen nombre a cada pagina maestra, de manera que posteriormente
recordemos qué configuraciones y formato tenia cada una de las mismas. Asi, por ejemplo, para una
pagina que va a utilizarse para la introduccién de cada capitulo de nuestro documento podriamos
llamarla “PM_introduccion” (Pagina Maestra Introduccion) o en el caso de alguna que sea utilizada
para colocar el numero de pagina “PM_numeracion” (Pagina Maestra Numeracién) y asi
sucesivamente.

Una vez que hemos creado y nombrado la pagina maestra, veremos que Scribus nos presentara una
nueva pagina en blanco dentro de la cual debemos realizar todos los cambios y configuraciones que
querramos que estén disponibles para ser aplicadas posteriormente. Es ahi donde debemos agregar
los encabezados, pies de pagina, numeraciones, logotipos, etc. que después se aplicaran al resto de
paginas de nuestro documento.

Cuando hayamos terminado de crear nuestra pagina maestra simplemente debemos cerrar el
formulario mostrado en la imagen 10.1.1.

10.1.2 Duplicar la pagina maestra seleccionada
‘s . L @ En segundo lugar
Esta opcion permite crear una pagina maestra Barance llo.Geial
exactamente igual a otra que ya hayamos botén "Duplicar"

creado o que exista dentro de nuestro
documento. Es decir, mediante esta opcidn

podemos “clonar” paginas maestras ya
@ Primero debemos

existentes. seleccionar la
pagina maestra a 3
Para realizar la duplicacion simplemente duplicar

debemos seleccionar la pagina maestra que
queramos, haciendo para ello clic sobre el
nombre de la misma y a continuacion
presionando el botdn “Duplicar la pagina
maestra seleccionada” (ver imagen 10.1.1).

Scrib dira if | @ En tercer lugar le daremos un
cribus nos pedira que especifiquemos e nombre a la pagina duplicada y
nombre para la pagina resultante, pero haremos clic en el boton

3 i i "Aceptar”.

conservara todas las configuraciones de la

pagina original. Imagen 10.1.3: clonar o duplicar paginas maestras

Una vez duplicada podemos proceder a realizar los cambios necesarios. Por ultimo, es importante
sefalar que no pueden existir dos paginas maestras con el mismo nombre.
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10.1.3 Importar paginas maestras de otro documento

Mediante esta opcién, “introduciremos”

dentro de nuestro documento las paginas ®

maestras que se encuentren en otro b [iCisesfemmayednsains] @ © O [ [ E '
documento previamente creado.

ﬁ My Corr| | Album
. Badckup
. . L HEY . Backups
En primer lugar, debemos hacer clic en el B Eieridos sains
botéon “Importar paginas maestras de otro M v
” . )/ imagen
documento (ver imagen  10.1.1). & EstosSaribus.da
Seguidamente se mostrara un formulario @ | Manual de Sarbus.sla)
. . ® | PruebaZs.sla
mediante el cual elegiremos el ® | Pruebas.sla
documento del cual deseamos “extraer” ] =
las paginas maestras, haciendo para ello Nombre del fichero: Manual de Scribus.sla
clic en el boton “Select”. Luego de Files of type: Documentos (*.sla *.sla.gz .scd *.scd.g2) -]

realizar ese procedimiento, veremos una
ventana mediante la cual debemos
buscar el lugar en nuestra computadora  IMAGEN 10.1.4: UBICAR EL DOCUMENTO DEL CUAL SE OBTENDRA LA PAGINA
(puede ser también utilizando otros MAESTRA A IMPORTAR

medios de almacenamiento, como FlashDisks / PenDrives), (ver imagen 10.1.4).

[7] Mostrar vista previa I Aceptar ” Cancelar l

Luego de ubicar el documento correspondiente lo seleccionamos y presionamos el botén aceptar.
Unicamente nos falta elegir de entre todas las paginas maestras del documento seleccionado, aquella
que queramos agregar al documento que estamos trabajando. Por ultimo, presionamos el boton
“Importar”, con lo cual las caracteristicas y formato de la pagina importada podra ser aplicada a otras
paginas de nuestro documento (ver imagen 10.1.5).

10.1.4 Eliminar la pagina maestra seleccionada

@ Presionar el boton

El proceso para borrar una pagina maestra es el

muy similar al que se sigue para duplicar las |

mismas. Simplemente debemos seleccionar la Editar piginas magstras -

pagina maestra que deseamos eliminar haciendo® OG EIEI*

para ello clic sobre el nombre de la MiSMa Y " paccte » s S ————
Mumeraodn

seguidamente presionar el botén “Eliminar la
pagina maestra seleccionada”.

Antes de eliminar una pagina maestra, Scribus
nos preguntara si estamos seguros de ello. Es
importante recordar que una vez eliminada la - —
pagina maestra, se perdera el formato y las Imagen 10.1.6: eliminar una pagina maestra
configuraciones que la misma tenia.
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Por ultimo, debemos senalar que aunque borremos una pagina maestra, no se borrara ninguna de las
paginas de nuestro documento a las que les habiamos aplicado el formato de dicha pagina maestra.

10.2 Aplicar el formato de una pagina maestra a una o varias pagina

Una vez hemos creado o Pagina maestra que
serd aplicada

importado una o varias paginas

maestras podemos aplicar el

formato contenido en las mismas a

una o varias paginas de nuestro

documento. Para ello, vamos al

menu “Pagina” y seleccionamos la :;ig;’;f: 2 l':S q;‘;giﬁz
opcion  “Apply Master Page” maestra  seleccionada
(Aplicar Pagina Maestra). Veremos previamente

un formulario como el que se

muestra en la imagen 10.2.1.

Rango de paginas a
las cuales se les
aplicara la pagina
maestra

Imagen 10.2.1: Aplicar el formato de una pagina maestra a una pagina de

En el formulario de aplicacion de
nuestro documento

paginas maestras  deberemos

seleccionar la pagina a aplicar, mediante el campo “Pagina Maestra”. En segundo lugar, definiremos si
el formato de la pagina maestra seleccionada se aplicara de acuerdo a uno de los cuatro siguiente
parametros:

Current page (pagina actual): aplica el formato de la pagina maestra Unicamente a la pagina del
documento en la que nos encontramos ubicados actualmente.

Even page (paginas pares): aplica el formato de la pagina maestra a todas las paginas pares de
nuestro documento.

Odd page (paginas impares): aplica el formato de la pagina maestra a todas las paginas impares de
nuestro documento.

Todas las paginas: aplica el formato de la pagina maestra a todas las paginas de nuestro documento.
En este punto también podemos definir un rango a fin de que el formato sea aplicado unicamente a las
paginas que se encuentren dentro de dicho intervalo. Por ejemplo, podriamos elegir que el formato de
la pagina maestra se aplique a todas las paginas entre la9 y la 21.

With range (rango): permite definir el rango de paginas en las cuales se aplicara la pagina maestra. En
otras palabras, permite elegir la primera y ultima pagina entre las que se aplicara la pagina maestra.
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11.0 UTILIDADES DE SCRIBUS

11.1 Esquema

Esta herramienta es sumamente util ya que permite ver y
acceder directamente a cualquier elemento del documento.
En otras palabras, funciona como un indice de todos los
elementos (marcos de imagen, de texto, poligonos, lineas, Elemento o
, . 4 Documento-1 i

etc.) que contiene el documento que estamos trabajando. re—
4 Pagina 1

/ LineaDivision

_ Poligono

2| ImagenEncabezado

@ Primeralmagen
Todos los elementos existentes en nuestro documento £ Notas

estdn agrupados por paginas. Dentro de cada pagina TextoCentral

. . . Pagina 2
podemos observar los distintos objetos, los cuales pueden Pagina 3 i
estar también agrupados.

Contorno - =

Filter:

Para acceder a esta herramienta nos dirijimos al menu
“Ventana” y a continuacion elegimos la opcién “Esquema’.

m

IMAGEN 11.1.1: FORMULARIO “ESQUEMA”

Si hacemos clic sobre alguno de los elementos mostrados,
Scribus nos llevara directamente hasta la pagina donde el mismo se encuentra y lo seleccionara de
manera automatica.

También podemos utilizar el campo “Filtro” y escribir en él el nombre de alguno de los objetos del
documento, a fin de que Scribus nos muestre unicamente los elementos que coincidan con lo que
escribamos en dicho filtro.

11.2 Album de recortes

El album de recortes es una magnifica herramienta cuya funcion es similiar a la del portapapeles del
sistema operativo. Su funcion es almacenar o actuar como un “depdsito” en el que podamos guardar
cualquier elemento que tengamos en nuestro documento, a fin de poder insertar dicho elemento en
otra parte del documento las veces que necesitemos. Utilizando esta herramienta nos ahorraremos
tener que crear varias veces un mismo objeto, con lo que el trabajo se hace mas rapido y eficiente.

Es importante sefialar que los objetos que almacenemos en un Album conservaran sus propiedades,
es decir, mantendran el color, el tamafo, la forma, el ancho e incluso la posicion, de manera que
cuando los insertemos en otra parte del documento los nuevos objetos seran iguales al original.
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Para entrar a esta herramienta iremos al menu “Ventanas” y a continuacién haremos clic en “Album de
recortes”. Se mostrara una ventana similar a la mostrada en la imagen siguiente.

(_I—‘:uardar 8l Importar un album de
Albim da recortes de  una
: recortgs version de Scribus
Cargar un album de seleccionado s St

recortes existente

Cerrar el album de
recortes seleccionado

pagina de album de
recortes

Crear una nueva ﬂ*"%’m S |
LE®OE
Principal

Objetos almacenados
en el album

Lista de  objetos
copiados dentro del
documento

Imagen 11.2.1: formulario “Album de recortes”

11.2.1 Crear un nuevo Album de Recortes

Podemos crear cuantos albums de recortes querramos. Para crear un nuevo album haremos clic en el
botdn “Crear una nueva pagina de album de recortes” (mostrado en la imagen anterior). A continuacion
Scribus nos pedira que especifiquemos la carpeta en la que se almacenaran los “recortes” u objetos
que vayamos enviando a dicho album. Una vez hayamos seleccionado la carpeta haremos clic en el
boton “Aceptar”.

Es importante sefialar que el album llevara el nombre de la carpeta que escojamos para almacenar los
recortes.

11.2.2 Enviar un objeto al Album de Recortes

Para enviar un objeto al album de recortes, simplemente debemos hacer clic con el botdn secundario
del raton (generalmente es el boton derecho) sobre el objeto correspondiente. A continuacion se
mostrara el menu contextual (ver seccion, 1.15 y 7.1.4), nos dirijimos a la opcion “Enviar al album de
recortes” y una vez posicionado el puntero del ratén sobre dicha opcién, se nos mostraran varios
nombres, cada uno de los cuales representa a un Album que fue creado previamente. Podemos tener
cuantos albums queramos y almacenar en ellos cuantos objetos necesitemos.
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Deshacer Ctrl+Z
Attributes...

Blogueado Ctrl+L
Tamano blogueado Cirl+5hift-+H

Enviar al lbum de recortes r Principal
Album
Mivel r
Convertir a 4
g% Cortar Cirl+%
[7] Copiar Ctrl+C
Borrar Ctrl+K
v Propiedades F2

Imagen 11.2.2: enviar un objeto al album de recortes

11.2.3 Pegar un objeto alojado en el Album de Recortes en otra parte del documento

Como se menciond anteriormente, la e o
funcion principal del Album de D E E k) ﬁ
Recortes es almacenar objetos Principal _|

previamente creados para que,
posteriormente, = podamos  pegar
dichos objetos en otras paginas del
documento.

Para insertar un objeto previamente
guardado en un album de recortes
podemos seguir dos métodos: desde
el formulario “Album de Recortes”
(ver imagen 11.2.1) buscamos el
recorte u “objeto” que deseamos (3

insertar y hacemos doble clic con el Imagen 11.2.3: insertar un objeto almacenado en el album de recortes
boton primario del raton (generalmente es el izquierdo). Podremos ver el objeto en la pagina en la que
nos encontremos trabajando, con las mismas propiedades que el original (mismo color, tamafio, forma,
posicion dentro de la pagina, etc.).

&

A Scribus
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El otro método para insertar un objeto del album es buscandolo dentro del formulario “Album de
Recortes” y “arrastrandolo” desde dicho formulario hasta la pagina de nuestro documento, como se
muestra en la imagen 11.2.3.

11.2.4 Objetos copiados

El album de recortes almacena también todos los objetos que hayamos copiado al usar el programa.
Estos objetos pertenecen unicamente a la sesion actual, es decir, dejaran de estar disponibles una vez
cerremos el Scribus.

La seccidn de “Objetos copiados” funciona exactamente igual que el resto del album de recortes.

11.3 Trabajando con capas

Scribus permite trabajar con algo conocido como “Capas”. Una capa es un espacio invisible en el que
podremos colocar distintos objetos (marcos de texto, imagen, formas, poligonos, etc.). Podremos tener
tener varias capas, cada una agrupando sus propios objetos.

Para entender el concepto de capas, imaginemos varias hojas de papel. Imaginemos que en cada hoja
es transparente y que en cada una pegamos marcos de texto, imagenes, poligonos, lineas o cualquier
otro objeto. Podemos poner todas las hojas unas encima de las otra, sin embargo, los objetos que
estén en las hojas que estan en la parte de arriba taparan los que estan en las hojas del fondo.

La imagen siguiente ilustra el ejemplo anterior, podemos ver las distintas capas representadas por
“hojas transparentes”.

f/ Capa 3

«il Capa 2
= ’;/ Capa 1
/ -~
i Capa base o de fondo

Imagen 11.3.1: analogia entre las capas de Scribus y un conjunto de hojas apiladas

Asi como en el ejemplo anterior, en Scribus podremos crear varias de esas “hojas transparentes”, las
cuales llamaremos capas. Todas las capas en Scribus estaran puestas unas encima de las otras y se
encontraran en todas las paginas de nuestro documento. Lo interesante de esto es que podemos tener
capas diferentes para lo que necesitemos. Asi, por ejemplo, podriamos tener una capa para poner ahi
todas las imagenes, otra para poner todas las lineas, otra para poner todas las formas, etc.
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Podemos realizar varias operaciones con las capas de nuestro documento, como crear, borrar o
duplicar capas existentes. Ademas, Scribus ofrece una serie de configuraciones que pueden ser
definidas para cada capa por separado.

11.3.1 Administrar las capas del documento

Para administrar todas las capas existentes en nuestro documento debemos en primer lugar acceder al
formulario correspondiente. Para ello debemos ir al menu “Ventanas” y a continuacion hacer clic en el
submenu “Capas”. También podemos presionar la tecla “F6” de nuestro teclado.

A continuacién se mostrara el formulario de administracién de capas.

Seleccionar la
transparencia de

Elegir el modo de fusién la capa (funciona
(Gnicamente  funciona Unicamente con
para PDF 1.4) PDF 1.4 y SVG)

Hacer capa

visible Al //ﬁ
bﬁp\deﬁ.ﬁn _Op-cnhd: 100 % 3

_____:_,.a-ilﬂb

Imprimir capa — || T— Modo de contorno

; — Listado de capas
Bloquear o EIEE B R B disponibles

desbloquear capa
m/ O [[] Fondo

L+ ) =]

Le

G

Hacer que el texto en
capas inferiores fluya
alrededor de los objetos
en la capa actual

Bajar la
capa un
nivel

K

Agregar una Borrar  pyplicar la  Subir la
nuevacapa  capa capa actual capa un
nivel

Imagen 11.3.2: formulario “Capas”

Como se muestra en la imagen anterior, este formulario contiene una serie de opciones configurables,
las cuales se describiran seguidamente.

Modo de fusién: permite especificar el modo de fusion para las capas. Esta opcién funciona
unicamente con PDF version 1.4.

Opacidad: permite definir el porcentaje de transparencia de la capa. Esta opcién funciona unicamente
con PDF versién 1.4 y SVG (Scalable Vector Graphic).
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Color: permite especificar el color que representara a la capa

Visualizar capa: esta opcion permite mostrar u ocultar una capa de nuestro documento. Si una capa
esta oculta no se podra ver ninguno de los objetos (marcos de imagen, texto, formas, lineas, etc.) que
se hayan colocado dentro de la misma. Si la opcion se encuentra activada o “marcada’”, la capa estara
visible y si esta desactivada o “desmarcada” la capa no estara visible.

Imprimir capa: si esta opcion se encuentra desactivada para una o varias capas, esas capas no se
imprimiran cuando se imprima todo el documento y tampoco se mostraran en los archivos “PDF” que
generemos a partir de nuestro documento.

Bloquear o desbloquear capa: esta opcion permite definir si una capa estara bloqueada o no.
Cuando una capa se encuentra bloqueada, no podremos modificar las propiedades, apariencia o
posicion de un objeto que se encuentre dentro de la misma.

Hacer que el texto de capas inferiores fluya alrededor de los objetos: si se activa esta opcién para
alguna capa, Scribus forzara el texto en capas inferiores para que fluya alrededor de los objetos que
coloquemos en la capa para la cual se ha activado esta opcion.

Modo de contorno: esta opcion activa o desactiva la malla de pantalla de los objetos para acelerar el
visionado de objetos muy complejos.

Nombre: permite definir un nombre para cada capa. Para definir un nuevo nombre haremos doble clic
sobre el anterior.

Agregar una nueva capa: ainade una nueva capa vacia al documento.

Borrar capa: permite eliminar una capa existente. Es importante recordar que si borramos una capa,
borraremos también todos los objetos que se encuentran agrupados dentro de la misma.

Duplicar una capa: permite crear una nueva capa a partir de una ya existente, conservando la copia
las mismas caracteristicas que la capa que se esta duplicando.

Subir capa: sube una posicién (nivel) la capa con respecto a las demas en la pila de capas

Bajar capa: baja una posicion (nivel) la capa con respecto a las demas en la pila de capas

Nota: todo lo que hacemos en Scribus con los objetos (insertar, editar, eliminar, etc.) se hace sobre la

capa que se encuentra activa, es decir, aquella que hemos seleccionado del formulario de

administracion de capas. Si queremos seleccionar o modificar un objeto situado en una capa diferentes

a la que tenemos activa en ese momento, primero debemos seleccionar la capa en la que dicho objeto
e encuentra agrupado.
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Por ejemplo, supongamos que dentro de nuestro documento tenemos dos capas: una llamada
‘imagenes” en donde colocamos todas nuestras fotografias, y otra llamada “textos” en donde
colocamos todo el texto de nuestro documento. Supongamos también que al momento de estar
trabajando nuestro documento tenemos seleccionada la capa “imagenes” pero deseamos editar el
texto. Como los marcos de texto se encuentran en otra capa no podremos editarlos, por lo que primero
deberemos ir al formulario de administracién de capas, seleccionar la capa “textos” y en ese momento
ya podremos editar la informacién adecuada.

11.3.2 Diferencia entre capas y niveles

En Scribus, todos los objetos (incluyendo las capas) pueden colocarse por niveles. Sin embargo,
cuando cambiamos el nivel de un objeto lo cambiamos dentro de la capa en la que esta contenido
dicho objeto.

Una capa puede tener muchos objetos y existira un nivel dentro de esa capa por cada objeto existente.
Como se mencioné anteriormente, los objetos en los niveles superiores taparan a los objetos en los
niveles mas bajos (ver seccion, 8.1 Propiedades X, y, z).

11.4 Ordenar paginas (Arrange Pages)

Esta herramienta nos permite realizar varias funciones relacionadas a las paginas de nuestro
documento:

1) Ordenar las paginas del documento, moviéndolas segun sea necesario

2) Saltar hacia alguna pagina especifica, utilizando esta herramienta como una especie de indice
de paginas

3) Eliminar paginas existentes

4) Cambiar la disposicién de las paginas del documento (pagina simple, doble, triptico (trifoliar) o
cuatro paginas)

5) Aplicar paginas maestras existentes a las paginas del documento

Para ingresar a este formulario haremos clic en el menu “Ventanas” y a continuacion en “Ordenar
paginas” (Arrange pages).
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Listado de paginas
maestras existentes
en el documento

Listado de paginas
existentes en el
documento

Disposicion de las
paginas del documento

Seleccionar si la
primera pagina del
documento es la

Papelera de reciclaje
de paginas y paginas
maestras

izquierda o |la derecha

Imagen 11.4.1: formulario “Ordenar paginas”

11.4.1 Ordenar las paginas del documento

En el recuadro blanco “Paginas del
documento” se mostraran todas las paginas
existentes en nuestro documento, con un
numero representando el orden en que se
encuentran agrupadas. Para ordenar las
paginas simplemente debemos hacer clic con
el boton principal (generalmente el izquierdo)
del raton (mouse) sobre aquella que
querramos cambiar de lugar y “arrastrarla”
(moverla sin soltar el boton principal) hacia la
nueva ubicacion en la que queremos que se
encuentre.

Mediante el procedimiento mencionado
anteriormente podremos mover todas las
paginas del documento a fin de lograr el orden
deseado.

M SCion
Pigras del docments. @ Arrastrar la  pagina
=1 hasta la posicion

El @ - ; deseada y soltar el
botén del ratén (mouse)

= Hacer clic sobre la
IE wst = pagina a mover

Imagen 11.4.2: ejemplo de cambio de la pagina cinco al lugar
anterior a la pagina cuatro
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11.4.2 Saltar a una pagina especifica

Para saltar hacia una pagina
especifica  simplemente  debemos
hacer clic sobre la misma en el cuadro
“Paginas del documento”. Scribus nos
llevara directamente hacia dicha
pagina.

Hacer clic con el boton
principal del ratén {mouse)
sobre la pagina que se desea
borrar

11.4.3 Eliminar una pagina existente

Para eliminar una pagina existente,
simplemente deberemos localizarla en
el cuadro de “Paginas del documento”
y a continuacion arrastrarla con el
raton (mouse) hasta el icono de
papelera situado en la parte inferior
derecha del formulario (imagen 11.4.3). Imagen 11.4.3: eliminar una pagina de nuestro documento

Sin soltar el botén principal
del raton (mouse) arrastrar el
cursor hasta la papelera

Es importante sefialar que Scribus no nos preguntara si realmente deseamos borrar una pagina, por lo
que esta opcién debe utilizarse con precaucion. Sin embargo, a pesar de que las paginas eliminadas
no se almacenan en la papelera, podemos recuperar lo eliminado a través de la opcién “Deshacer” del
menu “Editar”.

11.4.4 Cambiar la disposicion de las paginas del documento

Cuando creamos un documento, Scribus nos permite definir la disposicion de las paginas del mismo ,
siendo posible elegir entre distintas opciones: pagina simple, doble, triptico (trifoliar) o cuatro paginas
(ver seccidn, 5.1 Disposicién del documento).

De esa manera, utilizando el formulario “Ordenar paginas” podemos elegir la nueva disposicion de
nuestro documento (imagen 11.4.4). Para ello seleccionaremos la opcion adecuada del combo
desplegable “Disposicion del documento”. En caso de ser necesario también deberemos definir si la
pagina izquierda o la derecha sera la primera pagina del documento usando para esto ultimo la opcién
“La primera pagina es” (imagen 11.4.5).
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Disposicicon del documento Disposicidn del documento

|| [pagins doble _~ @

La primera pagina es:

Fagina doble
Triptico

Pagina izquierda

Pagina derecha

Imagen 11.4.4: elegir la disposicion del Imagen 11.4.5: elegir la primera pagina del
documento documento

11.4.5 Aplicar paginas maestras

Por ultimo, a través de este formulario | ©Ordenar paginas o

podremos aplicar el formato y Pagnas maestras dsponbles: | @ s i S itE
caracteristicas de una pagina maestra a Glozano pagina maestra con el
otras paginas del documento. Para ello, || mo - boton  principal  del

L “y s ratén (mouse)
debemos dirigirnos al recuadro “Paginas Mumeracion

maestras disponibles” y debemos hacer clic Pip'\lsﬂdna.nu'l:h:
= : Arrastrar el ratén hasta

sobre el nombre de la pagina maestra : - s
) » i la pagina de nuestro

deseada. A continuacidon arrastraremos la T documento a la que
pagina maestra y la soltaremos sobre |_E]_... ------- : — querramos  aplicar la
aquella pagina de nuestro documento (2 E| pagina: mensim:gegida
qu pag u u = y, Ubicando el cursor
(ubicada en el recuadro “Paginas del El A encima de la pagina,
documento”) a la cual queramos aplicar la ' . ' soltar el boton del
e ) i q P Dsposoon del documento ratén.
pagina maestra (imagen 11.4.6). _ :

[[ ]Piw--jl =) i

La primera pégina es: -

Podemos  aplicar  distintas  paginas
maestras a las paginas de nuestro
documento, segun sea necesario.

Imagen 11.4.6: aplicar el estilo de una pagina maestra a alguna
pagina de nuestro documento

11.5 Marcadores

Marcadores — =
Cuando insertamos marcos de texto dentro de nuestro e =
|Hacer dic sobre una pagina maestra con el b...
documento, podremos indicarle a Scribus que queremos que Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adi...
. X « ” Este es un marcador nuevo agregado como ...

alguno de dichos marcos se convierta en un “Marcador PDF

(ver seccion, 7.1.4).

Imagen 11.5.1: formulario de marcadores >
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Si marcamos un cuadro de texto para que sea un marcador PDF, cuando una persona abra el
documento luego de que lo exportamos a PDF, podra ver cada uno de los marcadores en forma de un
indice de contenido y podra, haciendo clic sobre un marcador especifico, dirigirse al parrafo, seccion o
espacio en el que se encuentre dicho marcador, dentro del documento (esta opcidn funcionara si el
programa lector de PDF incorpora dicha funcion).

11.6 Medidas

Esta herramienta permite conocer diversos datos referentes a las medidas entre dos puntos marcados
con el ratdn. Para medir la distancia entre dos puntos primero hacemos clic con el boton principal del
ratén (generalmente el botén izquierdo) y, sin soltarlo, lo arrastramos hacia el segundo punto o punto
final y soltamos el botén. Los datos que podemos conocer se describen a continuacion.

X1, Y1: coordenadas del punto de origen, es decir, desde donde empezaremos a medir

X2, Y2: coordenadas del punto final, es decir, el punto hasta el cual mediremos

Longitud: tamafo o largo de la linea recta entre las dos coordenadas (X,y) especificadas como puntos
de inicio y de fin

DX: distancia horizontal entre los dos puntos.
DY: distancia vertical entre los dos puntos
Angulo: indica el angulo de la linea punteada que trazamos para realizar la medicién

Unidad: permite especificar que unidad de medida se utilizara para las distancias (puntos, centimetros,

pulgadas, etc.)
lolor sit amet, Lorem ipsum dolor sit

ipiscing elit, Ut consectetuer adipiscing
Q sapien. Aliguam aligue

m aligu :
Distancias I'?'I ¥+ 291, 50
L] - .50pt
Inteq Vo312 ok dolor. Intege
osuerg|| xb: 5.9178 cm eros ut erat posuere |
issim. || " L Curabitur  dignissim.
tat X2 10.3893 cm i F IEE |
outate || . e orci. Fusce vulputate |z
in IibeLII Longitud:  4.4718 am ipsum. Quisque in libero
. Aliguyj| Dx: 4.4715 an laoreet volutpat. Aliquar
isque || P¥ -0.0525 cm pede, scelerisque
Angulo: 0680
—Ii

Imagen 11.6.1: ejemplo de medicién entre dos parrafos
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11.7 Historial de acciones (action history)

El historial de acciones presenta una lista ordenada de todas Historial de acciones '
las acciones que hemos realizado en nuestro documento. [F] Show Selected Object Only
Cuando accedemos a este formulario, podremos ver una lista FUNGTO L R
de todos lo que hemos realizado. Junto al icono del objeto . Pégina 4 - Crear Poligono13

i
disponemos de una descripcion de la accién realizada . -

agina 1 - Borrar Poligono 19

(imagen 11.7.1). g

g Pagina 4 - Crear Texto20

Si queremos deshacer o rehacer una accién o acciones sélo 1) S

nos tenemos que posicionar en la accion hasta la que |@ TextoZ1 - Move |

queramos deshacer o rehacer. Automaticamente Scribus = Textodd - Move H

borrara, volvera a agregar, cambiara de color, etc. cada =

objeto, segun sea la accion que realizamos anteriormente | ) Deshacer ” (7 Rehacer ]

con el mismo. Podremos realizar este proceso de igual -

manera presionando los botones “Deshacer’” o “Rehacer” Imagen 11.7.1: formulario de historial de
acciones

segun sea el caso.

En la parte superior de la ventana disponemos de una opcion llamada “Show selected object only”
(Seleccionar unicamente los objetos seleccionados). Al activar esta opcion solo nos mostrara en la lista
de acciones realizadas, aquel objeto que hayamos seleccionado previamente. Esto es especialmente
util para ver las acciones realizadas a un objeto determinado.

11.9 Preflight Verifier (verificador al vuelo)

Esta herramienta permite, como se menciond anteriormente, [pefightverfer = B = =
chequea o verificar todo el documento que estamos trabajando a || perfi actual: [Postsaript -
fin de detectar si hay errores o inconvenientes dentro del mismo. — Problemas -
Por ejemplo, el Preflight Verifier revisa si la resolucién de las ’::I”diﬁ
Mumeracion
imagenes es correcta, si hay desbordamiento de texto en algun I V" Glosario
W Pagina 1
marco, etc. | et -
W Pagina 3
En la parte superior podemos observar la opcién “Perfil actual” * ilbibicinnt
: A\ Texto20 Desbordamiento de texto
En ese combo desplegable, deberemos elegir el formato para el | A\ Texto21  Desbordamiento de texto
. . . 4 M\ paina 5 %
cual deseamos revisar el documento, por ejemplo podemos elegir |[[|<(~ | 3
verificar si el documento contiene algun error para PDF 1.3, 1.4, omprabar otra vez

PostScript, etc.

Imagen 11.9.1: revisando el documento en
busca de errores mediante el Preflight
Verifier.
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11.10 Alinear y distribuir

Es una herramienta sumamente util que permite alinear y distribuir correctamente los objetos para que
tengan exactamente la misma alineacion y, en caso de ser necesario, la misma distancia entre si. Las
opciones disponibles en la pestana “Alinear” se presentan a continuacion.

) Alnear y distribuir o

Pestana '

alinear
——— Relativo a
- (Guia seleccionada
——— Alinear lados por

Fila 1

Fila 2

Boton 1
Boton 2
Botan 4
Boton 5

IMAGEN 11.10.1: FORMULARIO “ALINEAR”

Relativo a: permite elegir cual sera el objeto o elemento de referencia, respecto al cual se hara la
alineacion o distribucion de los elementos seleccionados. Por ejemplo, si seleccionamos una serie de
cuadros y la opcién activada es “Primero seleccionado” los cuadros se alinearan respecto al primer
cuadro seleccionado.

Guia seleccionada: funciona cuando en la opcién anterior hemos seleccionado “Guias”. Significa que
las alineaciones se realizaran respecto a la linea de guia seleccionada. Por ejemplo, si tenemos varias
lineas guia configuradas en el documento, y seleccionamos una de ellas, veremos que en este campo
(Guia seleccionada) muestra la distancia del eje Y de la guia. Tras hacer esto seleccionamos la opcién
“Guide” como punto de referencia. A partir de entonces las alineaciones realizadas seran respecto a
esa guia.

Align sides by (alinear lados por): permite definir si se alinean los objetos moviendolos (conservando
el tamafo) o redimensionandolos (preservando el lado opuesto). Si seleccionamos la ultima opcion,
dependiendo de la operacién de alineacién o distribucion que realicemos, el objeto cambiara de
tamano en lugar de moverse, para ajustarse a la operacion que indiquemos.
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Botones de alineacion

Operaciones horizontales

Fila 1, botdn 1: alinea el lado derecho de los objetos, al lado izquiero del punto de anclaje

Fila 1, botdn 2: alinea todos los objetos seleccionados al lado izquierdo del punto de referencia
Fila 1, botdn 3: alinea todos los objetos seleccionados al centro horizontal del punto de referencia
Fila 1, botdn 4: alinea todos los objetos seleccionados al lado derecho del punto de referencia
Fila 1, boton 5: alinea el lado izquierdo de los objetos al lado derecho del punto de referencia
Operaciones verticales

Fila 2, botdn 1: alinea el lado inferior de los objetos, al lado superior del punto de anclaje

Fila 2, botdn 2: alinea el lado superior de los objetos, al lado superior del punto de anclaje

Fila 2, botdn 3: alinea todos los objetos seleccionados al centro vertical del punto de referencia
Fila 2, botdn 4: alinea el lado inferior de los objetos, al lado inferior del punto de anclaje

Fila 2, botdn 5: alinea el lado superior de los objetos al lado inferior del punto de referencia

Botones de distribucion

| ugjog
Z uojog
g uolog
t uoiog

|
Ainearyﬁsﬂn‘lf ﬁl

Pestafna
| Minear ¥ Dsttousr ¥/ distribuir
Fila 1 L) () (0 (e
Fila 2 - = B &)
Fila 3 E [I_[ [‘i] |!]
Fila 4 ' = 'LE, m
Dstanca: 0.00pt . -=— Distancia
|| Reverse Distribution Invertir distribucion

Imagen 11.10.2: formulario distribuir
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Fila 1, boton 1: distribuye los objetos seleccionados con igual distancia horizontal entre los lados
izquierdo de los objetos

Fila 1, botéon 2: distribuye los objetos seleccionados con igual distancia horizontal entre el centro
horitzontal de los objetos

Fila 1, boton 3: distribuye los objetos seleccionados con igual distancia horizontal entre los lados
derecho de los objetos

Fila 1, botdn 4: distribuye los objetos seleccionados con igual distancia de separacion horizontal entre
ellos. Esta opcidn se refiere al espacio horizontal existente entre los objetos.

Fila 2, boton 1: distribuye los objetos seleccionados con igual distancia vertical entre los lados
inferiores de los objetos

Fila 2, botdn 2: distribuye los objetos seleccionados con igual distancia vertical entre el centro vertical
de los objetos

Fila 2, boton 3: distribuye los objetos seleccionados con igual distancia vertical entre los lados
superiores de los objetos

Fila 2, botdn 4: distribuye los objetos seleccionados con igual distancia vertical entre ellos. Esta opcion
se refiere al espacio horizontal existente entre los objetos.

Fila 3, botén 1: iguala la distancia horizontal que existe entre cada objeto y los bordes derecho e
izquierdo de la pagina

Fila 3, botén 2: iguala la distancia vertical que existe entre cada objeto y los bordes superiores o
inferiores de la pagina

Fila 3, botén 3: iguala la distancia horizontal que existe entre cada objeto y los margenes derecho e
izquierdo de la pagina. La diferencia es que esta opcion alinea cada objeto en relacién con los
margenes mientras que la la opcién vista en la “Fila 3, boton 1” alinea los margenes con respecto a los
bordes.

Fila 3, botdn 4: iguala la distancia vertical que existe entre cada objeto y los margenes superiores o
inferiores de la pagina. La diferencia es que esta opcién alinea cada objeto en relacién con los
margenes mientras que la la opcién vista en la “Fila 3, boton 2” alinea los margenes con respecto a los
bordes.
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Fila 4, boton 1: iguala la distancia horizontal entre los objetos utilizando para la distancia el valor
especificado en el cuadro “Distancia”.

Fila 4, boton 2: iguala la distancia vertical entre los objetos utilizando para la distancia el valor
especificado en el cuadro “Distancia”.

Reverse distribution (invertir distribucion): realiza la misma operacién que hayamos especificado,
pero al revés.

PAciNnAa |104




SOBRE ESTE DOCUMENTO

AUTOR: FERNANDO HILLERMANN HIGUEROS
FECHA DE PUBLICACION: MAYO 2011
EMAIL: SCRIBUS.DOCS@GMAIL.COM

DESCARGA Y ACTUALIZACIONES: SCRIBUSDOCS.WORDPRESS.COM

ESTE DOCUMENTO ESTA PUBLICADO BAJO LA LICENCIA GFDL (GNU FREe DOCUMENTATION
LICENSE). SE PUEDE COPIAR, DISTRIBUIR Y MODIFICAR LIBREMENTE SIEMPRE QUE SE INCLUYA ESTA

NOTA'Y SE CITE AL AUTOR.

PARA INFORMACION MAS EXTENSA SOBRE LOS TERMINOS DE LICENCIA CONSULTAR LA SIGUIENTE

DIRECCION: HTTP://WWW.GNU.ORG/COPYLEFT/FDL.HTML 0 haga clic AQui
PARA OBTENER UNA COPIA EDITABLE DE ESTE DOCUMENTO ESCRIBA A SCRIBUS.DOCS@GMAIL.COM

ESTE MANUAL ESTA BASADO EN EL MANUAL DE USUARIO PUBLICADO EN MARzZO DE 2007 POR

ANTONIO CoBO CUEVAS (ANTONIOCOBO@IESFUENTE.ORG)


 http://www.gnu.org/copyleft/fdl.html



